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CAPITULD I
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES: CBIETO-FINES-FRINCIPIOS

ARTICULO 12, LA NATURALEZA JURIDICA DE LA ENTIDAD Y 5U UBICACION EN LA ESTRUCTURA
DEL ESTADD:

Lz INSTITUCION EDUCATIVA INEM ICSE MANUEL RODRIGUEE TORICES &5 ung entidad plblica,
dependiente de la Secretaria de Educacion Distrital, que funciona en =l distrito de Cartagena de
Indfas, de naturabeza Oficial, Calendario A, Jornada Diurna y Nocturna, recanaocida oficialmente por
la secretaria de Etducacidn Distrital de Cartagena, mediants Resolucidén N2 D743 del 9 de
noviernbre del 2002, es de cardcter oficial, adscrita al poder Ejecutiva.

ARTICULD 22, QBIETO ¥ ALCANCE:

Reglamentar los procedimientos, formalidades v garantias para la contratacidn medisnte
REGIMEN ESPECIAL CUYA CUANTIA NO SUPERE LOS VEINTE (30] SALARIDS MM LEGALES
AMENSUALES, en el FORDD DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA INER
JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, los cuales deben syjetarse a los principios de planeacidn,
hanestidad, moralidad, transparencia, publicidad, responsabilidad, lgualdad, eficiencia y eficacia,
economia, celerided, e imparcialidad, plurslidad de oferentes, seleccidn ohjstiva v anualidad, ¥
estard sometida al régimen de inhabilidades e Incompatibilidades previstas legaimente para la
contratacion estatal, Aplica para todos los procesos de contratacidn adelantados con los recursos
del FONDD DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA IMERI JOSE MANUEL
RODRIGUEZ TORICES, para |2 adguisikcldn de obras, bienes v servicics gue se reguieran dentro del
cumplimiento de @ mision institucional. Lot procedimientos descritos agul descrito deberan
seguirse estrictamente, asi coma |a observacidn de 2z narmas que kos rigen,

Adicionalmente el presamte Reglaments serd unz herramients vsliose pars el seguimianto v
contral de las actividedes, por lo cual deberd permanecer a disposicion de los participantes en los
procesos contrectuagles instituclonales. El presente Manuzl debe ser un documento de consults
permanente para los funconarios de la INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL
RODRIGUEZ TORICES, yva que en sa iefialan las directrices y estindares para simplificar v
homogenizar las acciones que se desarrollan en las diferentes etapas del process de adguisicidn
de blenes, obras y servicios, ¢l proceso contractual, la cancelacidn de las obligaciones adquiridas
frente a los compromisos pactados, siguiendo todes los procedimientos que los rigen, asi como los
requisitos ¥ formatos utilizados.

ARTICULO 32, NORMAS APLICABLES:

Para la contratacion y ejecucion de los recursos de los fondos de servicios educativos, que no
supere los veinte (20 salarios minimes legales, en [ INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE
MANUEL RODRIGUEZ TORICES ze ajustardn a las normas legales, Ia ley 715 de 2001, normas
expedides por la Contraloria General de la Repiblica, normas de control fiscal, =1 cédigo de
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comercio y codigo civil, las del presente Acuerdo y las disposiciones contenidas en el Decrete 1075

de maya 2015, {._.).

El modelo contractual de Iz Institucién Educative se encuentra soportado en los principios de |2

Constitucidn Politica, la contratacion estatzl v Iz funcidn pdblica, buscando gue el resultado de s

attividades desamrolladas con |2 aplicacidn del Modelo Contractual incremente |2 optimizacién de

los recursocs y potende las herramientas de vigilancia v control de fa actividad contractual y

administrativa, facilitando te participacién de los diferentes actores Contractuales,

* Constitucidn Polltica de 1991, Articulos 83, 84, 86, 88, 90,150, 209, v 333 entre otros.

»  Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estatuto General de Conftratacidn de la Administracién
Flblca.

» Ley 1150 de 2007, por medio de kb cual se Introducen medidas para la eficlencla y la
transparancia Ley B0 de 1993 y se dictan otras disposicionas generzles sobre |a Contratacidn
con recursos poblicos.

# Ley 190 de 1925, por |3 cual s¢ dictan normas tendientes a preservar Iz moralidad en la
Administracion pablica y s fijan disposiciones con el fin de emzadicar la commupcién
administrativa.

*  Ley 715 de 2001, capitulo I Articuios 11, 13, 13 ¢ 14,

+ Decreto 4731 de 2008 "por el cual se reglamentan parcialmente les Artlculos 11, 12, 13 v 14
de 2 Ley 715 de 2001 en relacidn con el Fondo de Servicios Educativos de los esteblecimientos
educativos estatales”. Compilacion en Decreto 1075 de 2015,

» Ley 1474 de 2011 por Iz cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanimos de
prevencian, investigacion y sancion de actos de corrupcian v la efectividad del contraol de la
gestion pdblica — Artizulo 54 — Minima cuantia,

# [ecreto Ley 009 de 2012, por el cual se dicktan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos v irdmites inneceszrios existentes en la administracidn pablica.

+ Decreto 4170 de 2011 numeral 5 del articulo 3, Colombia Compra Eficiente tlene competencia
para expedir circulares externas en materia de compras v contratacidn piblica. Las clreularas
extenas proferidas por Colombia Compre Eficients son actos administrativos que contiznen
mandatos, orientacdiones e instruccionres que van dirfgidas & laz Entidades Estatales v al pdblico
en generat y son de obligatorio cumplimento,

ARTICULD 42, ADMINISTRACION DEL FONDO:

El Rector en coordinacidn con el Consejo Directivo, administra &l fondo de serviclos educativos, de
acusrdo con las funciones otorgadas en 13 ley 715 de 2001 v en Decretos 1075 de mayo 2015. La
administracion dal| Fondo de Sarvicios educativas supone acdones de: Presupuesto: Elaboracion y
ejecucidn del presupusstio de ingresos y gastos. Contratedion: Aplicacidn de normeas v procesos
contractuales. Tesorena: Recaudo y pago, Contable: Registro e informe  de operacionss v
Rendicion de cuentas: ante los entes de control.
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ARTICULD 58, COMPETENCIA PARA CONTRATAR:

Las instituciomes educativas pertenecen a8 l3 entidad territorizl cue haye efectuado su
reconocimients de caracter oficial. Mo obstante, carecen de personeria Juridica, pera tenen
capacicdad para conlralar ¥ s& concrei en |3 competencia que ie otorgd el legislador en 2 Ley 713
de 2001 pars administrar los fondos de saniicios educativos, e corresponderd al Sefior Bector
guien et el Ordenador del Gasto de conformidad con los articulos & v & del Decreto 4791 de 2008
an consenancia con b Ley 715 de 2001 articula 13 inciso 3 v dentro de los limitas v las condiciones
que fija el presente Manual de Contratacidn, para para contratar, las adquisiciones de Ios bhienes
yfo servicos de acuerdo a laz necesidades que fueron reportadas oportunamentz para la
conformacién del programa general de compras, pian operativo anual de Inversiones [POAL}, =l
Plan de mantenimiento y gue fueron debidamente aprchade por =l Conssie Directive de i
INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES como parie Integrante del
presupuesto Institucional.

ARTICULD &5, COMPROMISO CON TRANSFERENCLAS:
Las transferencias gue las entidades efectien 2/ FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, no pucden ser

comprometido por el Rector, hasta tanto se reciban los recurses en las cuentas del respactivo
fondo.

ARTICULO 7¢. INGRESOS CON DESTINACION ESPECIFICA:

Los ingresos con destinacion especifica, que ingresen gl FONDD DE SERVICIOS EDUCATIVIOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA [NEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, deben destinarse
Unicamente para lo gue fueron aprobados por quien asigng el recurso.

ARTICULO 8¢, AUTORIZACION EXPRESA DE LOS ACTOS O CONTRATOS:

En sencign al numeral 5 del ARTICULG 2.3.1.6.3.5. Funciones del Consejo Directive, del Decreto

1075 de 201%, el Ordenadar del gasto, quada facultado para suscribir contratos 2 que haya lugar,

conforme & las normas contractusles v al reglamento interno de Contratacion de la, pera <l cabal

cumplimiento de |los Frogramas y Proyecios contemplados en al Flan Anual de Inversiones, asi;

1. Prestacidn de serviclos profesionales v de apovo a la gestidn Contable con b persena natural o
Juridlca qua esté an capacidad de brindar Apoyo a ks Gestion Administrativa v Financiera,

2. Contratar directarmente profesionales en musica y arte, y otras dreas para organizar e
implementar el desarrollo v &l 2poyo logistico de los pedapsgicos institucionales.

3. Transporte de estudiantes en caso de salidas pedagogicas,

d. Adguisralos servicios plblicos domiciliarios (Gas Matural), telefoniz mévil e Intermat.

Parigrafo: Requieran aprabacidn expresa del Consejo Directivo:
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Adquisicidn de blenes v servicios superlores 2 20 SMUMY, no contemplados en B planeacién
firanciera anmuall fujo de caja, provectos educativos, presupuesto, Flan Anval de
Adgquisiciones.

Converios de cooperacion, uso o explotacidn de blenes, comodatos, ¥ demds formas
contractuales gue superen lod 20 SMLMVY,

ARTICULD %2, UTILIZACKIN DE RECURSOS. ARTICULD 2.3.1.6.3.11. 1075 de mayo 2015:
Los recursos solo pueden utlizarse en los sigulentes concepios, slempre gue guarden estricta
relecidn con el Provecto Educative Institucional:

]

10.

11.

Cotaciones pedagogicas del establecimiento educative tales como mobiliario, textos, libres,
materiales diddcticos v audiovisuales, licencias de productos Informidticos y adguisickdn de
derechos de propiedad intelectual.

Mantenimiento, consarvacan, reparacidn, majoramiento y adecuacidn de los bienes muehles
¢ inmuebles del establecimients educative, v adquisicidn de repuesios v accssories, Las cbras
gue impliguen modificacion de [a infraestructura del establecimianto educativo estatal deben
contar con estudio técnico v aprobacidn previa de Iz entidad territorizl certificada respectiva.
Adquisicion de los bienes de consumo duradero que deban inventarzrse v destinados 2 la
produccidn de otros bienes y servicios, como muebles, herramiertas y enseres, equipo de
oficing, de labranza, cafeteria, mecinico y automotor.

Adguisicidn de bienes de consuma final que no son objeto de devalucion, como papel y dtiles
de escritorio, slementos de aseo, cafeteria, medicinas y materisles desschables de
lzboratorio, gas, carbén, o cuzlguier otro combustible necesaric parz establecimisnto
educativo.

Arrendamiento de bienes musble e inmuebles neceserios para el funcipnamiento del
establacimianto educativa.

Adguisician de impresos y publicaciones.

Pago de serviclos pablicos domicliiarios, telefonia mdvil @ Internet, en les condicionss figdas
por la entidad territorial.

Pago de primas por seguros que se adguieran para armparar [og Bienes del establecimiznto
educative cuando no estén amperades por la entidad territorial centificedes respective, asi
come las primas por la expedicion de |as pdlizas de manejo gue sean obligatorias.

Gastos de viaje de los educandos como transparte, hospedaje v manutencién, cuardo sean
aprobades por el Consejo Directive conformidad con 2l reglamente interne de la institucién,
Los costos gque deban asumirse por fal concepto podran incluic los gastos del deocente
atompafiante, siempre v cuando |a comzidn otergada por |2 entidad territoriai mo haya
generado &l pago de vidticos.

Sufragar los costos destinados 3l sostenimiento de sernovientes v provectos pedsgogicos
productivas.

Contratacion de servicios t8nicos y profesionzles prestados pare una gestion especifica y
temporzal en desarrollo de actividedes diferentes a las educativas, cuando no sean atendidas
por personal de planta. Estos contratos reguerran la sutorizacion del Consejo Directhvo del
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establecimiento educative y se rigen por las normas y principios de |2 contratacidn estatal, En
ningun caso podran celebrarse contratos de trabajo, ni estipularse obligackones propias de las
refaciones laberales subordinacidn, cumplimiento de jornada laboral o page de salarkos. En
tdo ¢asa, los recursos Fondo de Educatives de Servicios no podran destinarse acreendas
laborales de alngln orden.

13. Realizacion de actividades pedagogicas, cientificas, deportivas v cufturales para los sducandos,
en cuantias autorizadas por el conselo directiva.

13, Inscripcion y partidpacdin de ks educandos en competenclas deportivas, culturales,
pedagdgicas y cientificas de orden local, regional, nacional o internacional, previa aprobacidn
del Consejo Directivo.

14. Acciones de mejoramiento de la gestidn esenler ¥ académica, anmarcades an los planss de
mejoramiento Instituckonzl

15. Contretacion de los servidps de transporte escolar de la poblacién matriculada entre
transicion y undécimo grado, cuando se reqguiera; acverdo con la reglamentacidn expedida por
el Ministerio de Transparte.

16. Desarrolio de las jomadas extendidas v complementarias para b pobiacidn matriculada entra
transiddn y undécimo grado, incluyendo alimentacidn, transporte y materiales,

17, Costos asociados al trdmite para [a obtencidn del thulo de bachiller

1E, Costos asociados a |z elaboracidn de certificaciones de estudio solicitadas por los estudiantes,
boletines, agenday manual de convivencia y carné escolar,

12, Afllacidn v pago de aportes al Sisterna General de Riesgos Laborzles de los estudiantes que se
encuantren cursando el programa de formacion complementaria, en los términos establecidos
por &l Decreto D55 de 2015, o la norma gue b modifique, adicione, sustituya o compile,

Parigrafo 1. Las adguisiciores a que hacen referencia los numerales 1, 3, 4 ¥ 5 se hardn con
sujecién al programe pensral de compras debidamente aprobado por Consejo Directive v de
conformidad con las normas que rigen la materia.

Pardgrafo 2. Loz gastos gque ocasione &l pago de hora caétedrs pers docentes del ciclo
complementario de los Ciclos propedeuticos deben sufragarse (nicz y exclushramente con las
ingresas percibidos por derechos académicos del clclo complementario,

Paragrafo 3. La destinacion de los recursos para gratuidad educative deberd reslizarse teniendo en

cuenta las politicas, programas y proyectos en materiz educativa contemplades en el plan de
desarroila de la respectiva entidad territorizl y en coordinecidn con estz.

Pardgrafo 3. Los procesos contractuales, deben efectuzrse con sujecidn a las normes vigentes,
dispesiciones del MEN, SED v los decretos de austeridad en el gesto pliblicn.

ARTICULD 102, PROHIBICIOMES. Articulo 2.3.1.6.3.13. Decretol1075 de maya 2015:
E! ordenacor del gasto del Fonde de Senvicios Educativos no puads:
& Dtorgar donacicnes y subsidios con cargo 3 [os recursos del Fondo de Servicios Educativos,
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b. Reconocer o financiar gastos inherentes a Iz administracion de personzl, tzles como
viglicos, pasajes, gastos de viaje, desplazamiento y demds, independientements de la
denominacién que sa le dd, sin perjuicio de lo dispueste en al numeral 9 dal Articulo
2.3.1.56.3.11 de| Decretol075 de mayo 2015,

¢, Contratar servicios de azeo vy vigilanda del establecimiento educativa.

d. Financiar alimentadan escolar, 3 excencion de iz alimentadon pare & deszrroblo de las
jornadas extandidas 'y complementarias sefialadas en el Articule anterior del presente
Decratao.

e. Financizr cursos preparstorios del esxamen del ICFES, antre otros gue definzg el Ministerio
de Educacion Nackonal

f. Financizr la capacitacién de funcionzrics.

g. Financiar el pago de gastos sunbuarios.

ARTICULD 115, AFECTACION AL PRESUPUESTO GENERAL:

La contratacion de los recursos de FONDD DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, =2 hara teniando en cuenta |a prestacién
de un servicio o el cubrimiento de una necesidad primerdial originada en los compromisos que se
sdguieran en el desarroilo del PEl v los programas inherentes @ este v con cargo a los rubros
especificos definidos presupuestalments de acuerdo al programa general de comprzs, plan
operativo enual de inversiones (PFOAI), el Plan de mantenimiento, plan de accidn y lo establecido
en este reglaments y 2 normatividad vigente en la materia. Estos deberdn cubrdr los costos
necessrios y suficientex imherentes a la gestion especilica del gasto o mversicn pertinente.
Incluyendo todas las apropiaciones para la INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL
RODRIMGUEE TORICES v Ia totalidad de sus dependencias,

Parfgrafo 1. CONTRATACON FOMDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION
EDLMCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES: La contratacion de ienes y servicios en el
FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL
RODRHSUEE TORICES debe raalizarse con sujecidn a lo determinado en |2 ley 715 de 2003, los
Decretos 1075 de Mayo 2015 v la: demds disposiclones expedidas en materls presupuestal, El
RECTOR, no puede ssumir compromizas o pagos por encima del flujo de cafa o sin contar con &
disponfbllidad de recursos en tesoreria, nl puede contraer oblipaciones imputables al presepuesto
sabre apropiaciones inexistentes o gue excedan el saldo dispanible.

ARTICULO 122, INHABILIDADES E INCOMPATIEILIDADES FARA CONTRATAR:

Laz inhabilidades ¢ incompatibilidades recogen una relacidn de circunstandias vinculadas con ke
persona misma cel contratista y que Impide [a celebracidn del contrato, so pena de verse afectado
de nulidad y sin prejuicio de las sandones administrativas y penales 2 gus haya lugar.

Para efecto de la celebracitin de contratos, el establecimisnto educsthen dard aplicacian eserita al
régimen de inhabllidades & incompatibllidedes consagrado en lz legislacldn vigents, en especial &
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lo dispuesto en los Articulos B2, 92 y 102 de |a ey 80 de 1993, asi serd inhabilidad para las personas
naturales, la declarachdn judicial de responsabilidad de frente 2 los delltos peculados, concusidn,
cohecho, que extlende 2 la persong [uridics: sociedades de que jean socdds tales personas, con
excepclon de las socledades andnimes ablertas.

Les ceausales de inhabilidad derivada de matdmanio o parentesco dessparecen por muerte o
disclucidn el matrimonio.

En tode orden de compra o de servicio se debe incluir una cliusulz en la que el contratista
manifiesta expresamente que no 52 haya incursa en ninguna de s causzles de |nhabilidad e
incompatibilidad previas en las normas vigentes, en virtud de |3 cual se procede de conformidad
ton lapresuncidn de veracidad fundado sabre el principlo de buena fe.

12.1. INHABILIDADES: son inhabiles para participar en procesps de selectidn objetiva, por
cuslquiera de las modalidades dispuestas en el articulo 22 de |3 ley 1150 de 2007, ¥
consecuentemente para celabrar contratos con el establecimiento educativo:

2, Las personas gue se hays inhabilitadas para contratar de acuerdo con lo dispuesto por 2
corstitucion y las leyes. [como disposiciones legales vigentss estan la ley 11 de 1573, en su
Articulo 47 v el decreto 590 de 1293, iguaiments el articulo 127, intiso 12 comncordante comn
ef articulo 1BO Ném. 42 de la Consthucidn Pelitica v el articule 10 de la ley B0 de 1553,

b. Quienes paniciperon en las liciaclones o concurses o celebraron coniratos de que trata el
literal anteror estando Inhabilitades. La Inhabilidad para cortratar por esie hecho e
exterderd por un tdrmino de cinco (5] aftos contados a partir de la fecha de ocurrencia del
hecho de la participacidn en la ligtacidn o concursa, o de la celebracidn del contrato.

€. Culenes dijeron lugar 2 la dedaracidn de caducidad. 52 hace exiensiva por un lapso da
cinco (5] afos, confados a partir de [a fecha de efecutoria del acto administrative que fa
dedard.

d. Quienes en sentencia judicial hayan sido condenado a la pena accescoria de kb interdiccion
de derechos v funciones plblicas y quienes hayan sido por ia ocurrencia de causas
justificativas de Ffuerzas mavores o caso fortuito. La presenie inhabilidad tendrd una
duracién de cinca (5) afos contados a partir de la fecha de |3 sentencia que mpulsa la
pEnd.

€. (uienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado, saivo por
la ocurrendia de causas justificadas de fuerza mayor o caso fortuito. la presente
inhabilidad tendrd una duracddn de cinco (5) afas eontades & partir de la fecha de
expiracién del plezo para la firma del contrate.

f. Los servidores publices. S por iz naturalzza de las funciones de los servidores publicos,
estos no tienen facultad decisoriz, al dejar su cargo por retire del servicio voluntaric ¢
retino no sancionatorio desaparece incompatibilidad, pues al contrato de las causales, esta
e se prolongs por determinado tiemae,
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g Para los congresistas v demds funclonarios de la administracién pdblica, con cargos de
directlvo, asesor o ejecutivo de las entldades contratantes, la incompatibilidad para
contratar se eatiende por el término de un afio & partir de fa desvinculacidn o retiro.

h, Quienes sesn cONyUESs O com@aailerss permanenies ¥ guienss se encusntren dentro del
segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cuzlguier otra persona que
formaiments haye presentado propuesta para una misma licitacidn o concurso,

i. Las sociedades distintas de las ardnimas abierias, en s cuales & representants legal o
cualguiera de sus soclos tengan parentesco en segundo grado de consanguinidad o
segundo de afinidad con el representante legal o con cualyulera de los sockos de una
sociedad que formalmente hays prezentado propuests, pars una misma licitacidn o
CORELRES,

|- Lossoclos de socledades de personas a las cuales se haye declarado la caducided, asl coma
las sociedades de personas de las gue aguellas formen parte con posterioridad a dicha
dedaratoria. La presente inhabilidad se extendera por un tErming de cnca [5) afos
contados a partir de la fecha de ejecutoria del acto que declaro |z caducidad,

k. Quienes fuercn servidores poblicos del establecimiento educativo. S04 comprenderd a
guienes desempefiaron cargos del nivel directiva.

l. Las personas gue tengan vinculados de parentesco, hasta o segundo grado de
consanguinidad, segundo grado de afinidad o primero civil con los servidores pdblicos de
los niveles directivo o con los miembros del conseio directvo 0 conr las personas gue
gjerzan el controf interno o fisczl del ente educativo.

mi. El cényupge, compaflero o compafiers permanente del servidor pablico en el nivel directivo
o de un miembro del consejo directive ¢ de guien ejerze funciones publicas de control
interng o fiscal

n. Las corporaciones, ssociaciones, fundaciones y las sociedades andnimas gue tengan el
caracter de shiertas, asi romo las sociedades responsshilidsd fimitada v las demas
sociedades de personas en las gue el servidor pdblico en el nivel directivo o el miembro
del consejo directivo, o el conyuge, companero o companers permanente o los parientes
nasta 2l segundo grado de consanguinidad, afinidad o chvil de cualgulera de ellos, tenga
participacian o desempefe cargos de direccidn o manejs.

o Los miembros del consejo dirsctiva,

p. Personas naturales declaradas judicaimente responzables de los delitos de peculado,
concusidn, cobecho, prevaricate, soborng transnacional.

12.2. INHABILIDADES E INCOMPATIBILDADES SOBREVINIENTES:

Esta Inhabllidad Hene origen en ol Articulo 50 del reclente estatute anticorrupcldn, ley 1474 e

2011, La inhabilidad para al contratista sa configisra por cualguier g2 |35 siguientes conductas:

& Haber sido objeto de imposkidn de dnco [5) o mds multas durante ks ejecucion de uno o
varios contratos, durante una misma vigenda fiscal con una o varias entidades estatales.

b. Haber sido objeto de declaracidn de incumplimiento contractual en por lo mengs dos (2]
contratos durante una misma vigencia fiscal, conuna o varias entidades estatales.
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c. Habersido objeto de imposicidn de dos {2) multas v un {1) incumplimiente durante una misma
vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales,

La inhabilidad se extendara por un término de tres (3) afios, contados & partir de |a inscripecidn de
Iz dftima multa o incemplimiznto en el registro Onico de proponantes, de acuerds con la
informacidn remitida por ks entidades pdblicas. Le inhabilidad pertinente so hard explicita en el
texto ded respective certificado.

Esta inhabilidad es extensiva a los soclos de sociedades de personas a las cuales se haya declarado
la indebida conducta de Incumplimiento reiterads, 25i como las socfedzdes de personas de las que
aquolio: farmen parte con pasterioridad a dicha decdarstoria,

ARTICULO 132, PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION:

En cumplimienta de los mandatos Constituckonales v legales, |3 contratzcion an la INSTITUCION

EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES s¢ adelantard con fundamento en los

principios de planeacidn, honestidad, morafidad, transparencia, publicidad, responsabilidad,

lguzldad, eficlencia, eficacia, economia, celeridad, e imparciglidad, pluralidad de oferentes,
talaccitn objetiva v anualkad. En consacuancia, quienes participen en al proceso de contratacién,
deben tener en cuenta gue:

1. Losprocesos confractuzles son pualicos.

2, Los trémites deben adelantarse con austeridacd de tiempo, medios y gastos v no se exigirdn
sollos, autenticacionas, raconocimiento: de firmas, ni cualguier ofra clase de formalidad o
requisito gue no esté sefialado en la Ley o en el presente Acusrda.

3. Antes deiniciar el proceso de contratacion, deben analizarse en forma integral los provecins,
estudios v disefios gue definen y caracterizan su cbjeto v obtenerse las autorizaciones
pertinentes, acorde con las peliticas determinadas por al Consejo Directive acosdes con el
Proyecto Educativo Institucional PEL

4. Para kB contratacion se debe selecticnar objetivamente 3 propuesta mas favorable para la
INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES. Se evaluardn las=
diferentes propuestas, teniendo en cuenta las ecpeciiicaclones tdemicas, ias caractarizticas
particulares de los Elenes o serviclos, los precies v les condizionss del memado, 33 como los
estudios o znalisis efectuados por l2 INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MAMUEL
RODRIGUEZ TORICES.

La Gestidn Contractuzl de la INSTITUCION EDUCATIVA INEM J0SE MANUEL RODRIGUEZ TORICES.

se cefilrd g los slguientes principlos:

8. PRINCIPIO DE PLANEACION: Consiste en que fa gestidn contractual responda 5 un andlisis
racional con la mayer previsidn, enceminads al cumplimients de los objetivos estratégicos
trezados por @ Institucidn Educativa, fundamentindase en planes, programas, proyectos,
estudics de mercado vy presupuesto pravio.

b. PRINCIPID DE TRANSPARENCIA: Radica principalments en [oprar gue |la confratzcion
plblica sea irreprochable al momento de la escogencia del contratista & traveés del
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procedimiente reglade, evitende con ello sHuaciones que alteren el buen cursc del
procesa, come: trafico de Influenclas, etc., en aras de preservar |a maraidad v erradicar 3
corrupcién administrativa en la Gestidn contraciual,

PRINCIPIO DE ECONOMIA: Implica que &l procedimiento se adelante de manera dgli en 2|
menor tiempe v con la menor cantidad de gastos de quienes imterviensn en £, no
exiglende documentos de Ios estrictamente necesarios ¥ condiciones, sind cuanco 2 ley io
ordens en forma expresa.

. PRINCIFIO DE MORALIDAD: Constituye 2| gjercicio de le funcidn publice conforme al
ordenamiento jurfdico y a las finglidades propias del cumplimisnto de las fundones
piibllcas, determinadas por la satisfaccidn del interdés general v no por intereses privados v
particulanes,

FRINCIPIO DE PUBLICIDAD: Involucra mediante Ios instrumentcs que se wlilicen -técnicos
v regulatordios- dar 8 conoesr los docurnentos, pronta ¥ oporiunamente, pare |a
competenciz o concurrencia, coma también, el seguimiento, control y vigilancia de a2

gestion contractual levada 2 cabo por [z INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL
RODRIGUEZ TORICES.

FRINCIPIO DE ANUALIDAD: Confing gue los contratos celebrados por B Institucion
Educativa an una determinada vigencia flscal deberan tener su ejecucicn y duracién en la
mismae, de el forma que s¢ finalizacikdn vy entrege o satisfaccion se reslice dentro de |
vigenda respeciiva @ mas tardar el 31 de diclembre.

PRINCIPIO DE RESPONSABILIDAD: Conlleve que a |z gestidn contractual se ke imprima

recittud, lealied y trensparencla por parie de fos sujetos que Intervienen en ella, v que
ante las [rreputaridades se actde atendiendo al deber de denuncia frente a las autoridades

competentes.

. PRINCIPID DE HONESTIDAD: Actdo slempre con fundamente en la verdad, cumpliendo
mis deberes con transparencia y rectitud, v slempre favoreciends el Interds general.

PRINCIPIO DE IGUALDAD: Impiica el dereche de! particular de participar en un proceso de
seleccidn en [ddnticas oportunidades respecto de otros oferentes v de reciir @l misme
tratamiento.

PRINCIPIO DE EFICIENCIA: Conduce 3 que [ gestidn contractuzl que se realice, apunte
hacie l2 solucién de necesidodes en la blsqueda de alcanzar ¢l cbjeto 2 contratar,

PRINCIPID DE EFICACIA: Remover de oficio los obstdcuios formales para evitar deciskones
inhibitorias, dilacones o retardos en la contratacidn.

PRINCIPIOD DE CELERIDAD: Otorgar agilidad al cumplimiento de sus tareas, funconas y
ebligeciones piblicas, hasta que logren alcanzar sus deberss bdsicos con |2 mayor
prontitud, v que de esta manera su gestdn se preste oportunamente cubriendo las



NIT: Bofimi1843-3 - CODIGD DANE: 1igooionges4
Creado: Decreto 1962 del 20u11.4064. Resolucidn o742 del 0.11.2000

“HMANITAL DT CONTRATACION FONTO DE SERVICIDS EDUTCATIVOS™
ACUERDD pod Morzo 1.3 de 2025"

@ INSTITUCION EDUCATIVA “INEM® JOSE MANUEL RODRIOUEZ TORICES

necesidedes v solicitudes de los destinatarios v usuarios, esto es, de |z comunidzsd en
general.

rm. PRINCIPIO DE IMPARCIALIDAD: Comporta Ia seleccién abjetiva en [z cusl la escogenda dal
proponente resulte del ofrecimiento mds favorable a [z INSTITUCION EDUCATIVA INEM
JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES | sin tener en consideracion factores de afecto o de
Interés v, en gerersl, cualguber clase de mothacion subjetiva,

n. PRINCIPIO DE PLURALIDAD DE OFERENTES: Permite bsjo la libre concurrencia, la
participecidn de quiznes cumplan los requisitos habilitantes en cada proceso de seleccidn
objetiva que pretenda desarrollar [3 INSTITUCON EDUCATIVA INEM JOSE MAMUEL
RODRIGUELZ TORICES.

o. PRINCIPIO DE SELECCION OBJETIVA: Orlemta a gue b salaccidn de escogenda de
contratistas se realice de scuerdo al ofrecimiento mdéds favorable a 3 INSTITUCION
EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES vy kos fines que alla busca, sin terer
en consideracidn faciorss de afecto o de interés v, en general, cuslguier dass de
motivacion subjetiva,

ARTICULO 142, ALCANCE, GARANTIAS Y FACTORES DE CUMPLIMIENTO EN LA ACTIVIDAD
CONTRACTUAL:

La contratacién de bienes v senvicias en el FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEL TORICES cuya cuantla no supere los veinta (20)
salarios minimos legales mensuales, deberd cefiirse 2 los siguientes parametros gue garanticen el
cumplimiento de los principios de la contratacion estatal v |z seleccion objetive del contratista.

a. PUBLICIDAD. Con al fin de dar cumplimiento a los principios de publicidad v transparanda
la instituciin Educativa publicard sus procesos contractusles asi; Se publicard en el SECOF
todos los processs contractuales inferiores a 20 smimv come actividad contractual en la
modafidad de régimen especial {SIN OFERTA), de acuerdo con o establecido por Colambia
Compra Eficiente,

Las Entidades Estatales de régimen especial deben publicar su actividad contractual an el
SECOP a mas tardar en los 3 dies sigeientes & la expedicldn

Para gue las Entidades Estatales de régimen especial puedan publicar su actividad
contractual, en el SECOP estd habilitado el médula de "Régimen Especial” en &l cual estas
Entidades Estatales deben publicar los Dooumentos del Proceso y los documentos que
prughan |3 ejecucidn del contrato.

b. CRITERID DE ESCOGENCIA: El menor precio presentado pars los bienes o servickos
descritos, serd el criterio de seleccidn. 5i no se presentare propuesta que facilite |3
selecdan bien porgue no se ajuste al menor precio o porgue los interesados no acreditan
Iz totalided de requisitos habliitantes, se procederd 2 las regles de subzanabilidad
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reconocidas en La auzencis de requisitos o la falla de documentos sobre | futura
contratacién que No son necesarios para comparar lzs ofertas no son titulo suficients para
su rechato, de acuerde con al parsgrafo 1 del ARTICULD 5 de la Lay 1150 de 2007, En
corsecuencia, les Enfidedes Esiatales pusden soliciiar & los oferentes subsanar los
requisitos de la oferta que no afectan la asignaddn de purtaje, vy los oferentes pueden
subzanar tales requisitos hasta el momento de la adjudicacicn. |Crogiar Externa Mo, 13 de
13 de junio de 2014 Agenda Mecional de Contratacidn Poblics -Colombla Compra
Eficiente), mediante |2 soficitud de presentacidn de documentos faltantes en el plazo que
establezea |2 institucidn aducativa. 5i te refiere a2 una situzcidn de predc, 52 proceders a
una consulta de actuzlizacion en mercado pera una rueva apertura del proceso, caso #n el
cwal kz institucion sjustars el presupuesto oficial al referente de precio consultads.
PROPUESTA ONICA: Luegn de un proceso de invitacidn para una seleccidn, en el gue solo
se recibs uns propuests, podré ser sceptada siempre gue se ajuste @ las condiciones
tEcnicas econdmicas v requisitos habilitantes, definidos en el aviso de Invitacidn,

BIEMES EXCLUSIVOS O PRODIOS DE DISTRIBLCION: Cuando se trate de Ia adguisicion de
bienes exclusivos ¢ proples de distribuckin de wn provesdor, |2 certificackin de tal
condicién suscrita por el representante legal v sobre [a gue se presume existencla de
buena fe, serd el documento que evidencle la ausenda de |2 publicacidn v eriterlos de
seleccidn,

FORMA CONTRACTUAL, L2 forma contractuel aplicable serd segun la sigulente
clasificacidn: hasta los 20 SMLMV 52 empleard Contrato de Suministro o de Servicies;
segan corresponda al objeto contractual.

GARANTIAS CONTRACTUALES. La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL
RODRIGUEL TORICES, &5 libre de exiglr o no garantias en & proceso de seleccion cuya
cuantia NO supere los veinte (20) SMLMV, independizntersente de su objste, v 2n [as
adguksiciones en Grandes Superficies, Mo obstante, |a institecion acucativa hard exigible
esta garantia cuando por el reguerimiento especifice, de cumplimiento o fundionalidad de
los blenes o servicios adguindos se requiera de exta coberiura de riesgo. Ante la ausenca
de oficinas juridicas en lzs instituciones educatives la aprobacion de bz (5] garantiz(s| sen
responsabilidad del Ordenador del Gasto mediante Resolucidn motivada.

CONTRATACION DE SERVICIOS profesionales v de apoye a |2 zestién. L2 saleccidn de estos
perfiies & hard por pare del rector o director institucional, con fundamento en el
reguerdmiento del servicio v tomando como soparte de lz escozenciz los doumentos de
idoneidad presentados.

ACTOS, CONTRATOS Y CONVENIOS QUE REQUIEREN AUTORIZACION EXPRESA DEL
CONSED DIRECTIVO, Requeriran autorizacidn express del consejo directivo, voluntad que
corstara en acta, agueilos actos contractuales gue superen los 20 SMLMY.

PUBLICACION DE LA RELACON DE CONTRATOS. Mansualmente v en cartelers
mstitucional, con un maximo de 10 diss calendario siguiente 2l corte mensual (8] 30 de
cada mes) se publicara |z refacion de contratos suscritos en el respective periodo. 5e
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indicard: fecha del contrato, walor, nombre e idertificacien del contratists, objeto
contractual, duracian.

ARTICULD 15%, COMPETENCIA FARA CONTRATAR:

la competenda para contratar, las adguisiciones de los bienes v/o sarvicios de acuerdo 3 las
naecesidades que fueron reportadas oportuniamente para la conformacicn del programa general de
compras, plan operativo anual de inversiones [POAI}, el Plan de Mantenimienta vy que fusron
debidamente aprobado por el Consejc Directivo de la INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE
MAMNUEL RODRIGUEZ TORICES como parte integrante del presupuesto Institucionsl, la tiene el
RECTOR como el ordenador del gesto, por ko tanto [a celebracidn dz2 actos y contratos de la
Institucidn Educative con cergo a los recursos del Fondo de Servicios Educativo, e corresponders
al Rector quien es & ordenador del gesto de conformidad con los Articulos 231634y
2.2.1.63 6. numeral 4 ¢del Decrats 1075 de 2015 an consonancia con el inciso 3, erticuln 13 de ia
Ley Y15 de 2001, dentro de los limites y las condiciones que fijs el presente reglamento.

ARTICULOD 16%. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL:

E! ordenador del gaste, los miembros del Consejo Directivo, los servidores pdblicos intervinientes
en el procesc y los contratistas que prestan el servicio de spoyo & |8 gestian de k= contratacian.
responderdn por sus actuaciones y omisiones contrarios & oz principlos de [a contratacion pdblica
y responderdn civil, penal, fiscal, disciplinaria y patrimonialmente, sl fuere del caso.

Por wirtud de la Ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria v fiscel s2 exfiende en
detarminado grado a 108 particulares que contratan con el Estads.

El Rector y los contratistas responderan par sus actuaciones, sbstencionas, hechos y omisionas
gue sean contrarios a los principios de la contrataddn y Administracién plblica, 8sl como a sus
deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y discipineriamente.

ARTICULD 172, ORDENADOR DEL GASTO:

El RECTOR s el ordenador del gasto del FOMNDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION
EDLUCATIVA INEM JOSE MAMNUEL RODRIGUEZ TORICES, v su ejercicie no implica represantacien
legal, es responsabilidad del RECTOR de acverdo al ARTICULO 2.3.1.6.3.6. Responsshilidades de
los rectores o directores rurales, del Decreto 1073 de maye 2015 numersl 4, Celebrar los
fontratos, suscribir los actos administrativos v ordenar ks pastos con cargo a los recursos del
FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL
RODRIGUEE TORICES, de acuerdo con &l flujo de caja v &f plan operativo de [ respeciiva vigencia
figeal, previa disponibilidad presupuestal de |a respectiva vigencia.

ARTICULO 18¢. TERMINOS GENERALES DEL PROCESO DE CONTRATACION EN LA INSTITUCION
EDLMCATIVA:
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En virtud de los principles ¥ propdsitos de Iz funcidn administrative {iguslded, moralidad,
imparclaiided v publicidad) de conformidad con la Ley 715 de 2001 Articulo 13 inclso 4 v 2l Decreto
4791 de 2008 reglamentard todos los actos y contratos que celebre B Institucidn Educativa de
cusnta imferior 2 20 salarios minimos mensuales legales vigentes.

Para los procesos contractuales de cuantfa superior a 20 salarbos minimos mensuales, de
conformidad con la Ley 715 de 2001 ARTICULD 13 Incisc 2 v el Decreto 4731 de 2008 Artlouln 17,
splicara el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Piblica (Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007 v el Decreio 1082 de 2015 vy iodas las guiss, manuabes, circulares v demss
lineamientos que expida la Agencia Macional de Contratacién — Colomblz Compra Eficiente].

En #as clases de contratos contemplacos dentro de la Modalidad de Contratacion Directa asi no
supere los 20 salarios minimos mensusles se optard por el procedimlento de Ley B0 de 1993, Ley
1150 de 2007 v el Decretn 1082 de 2015, Deoreto 1075 de 2015,

ARTICULD 19%, CONTRATACION DE ASESORIA PROFESIONAL:

Tenlendo en cuenta que en la Institucién Educative no cuenta con personal profesional caiificado
que oriemte ¥ apoye los diferentes procesos contractuales en sus diferentes dreas, para e caso de
la seleccién abreviada, /o lcitacidn pidblice, e Institucidn Educetive podrd contratar um
profesional con experiencia en el area que se requiera v que brinde apoyo en @ disefio v
glaboracidn de los diferentes documentos v acompahe el proceso en sus diferentes etapas.

ARTICULD 202, MODALIDADES DE SELECCION: REGIMEN ESPECIAL HASTA 20 SMLMV:

De conformidad con la Ley 715 de 2001, &l Decreto 4751 de 2008 Compilacidn en el Decreto 1075
de 2015 vy el Estatuto General de Contratacion de |z Administracion Pablica, 2 seleccion del
contratista para la Contratacidn igual o inferior 3 20 smmibhy que Efectde la Insthiucin Educativa se
realizard mediante invitacdn a presentar propuestas, como mecanismos de invitacidn gue
aseguren |a economia, publicidad, lgualdad vy pluralidad de ofertas, pare los procesas
contraciuales v ejecucion de los recursos del fondo de servicio s educativos, que no superen bkas
velnte (20) satarics minimios legales, en la institucidn Educativa v de esta forma e Ordenador die
Gasto, seleccione |z oferta mas conveniente conforme con las condicione s v térmings de los
estudios pravios.

3 en el Proceso de Contratacidn se presenta un Onice oferente cuyos blenes o servicics cumplen
con los requerimientes estipulans en s estudios previos y |2 invitacion a presentar propuestas v
esta habilitado, la INSTITUCION EDUCATIVA INEM IOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES puede
adudicarle el contrate al dnico oferente si el valor de |z oferta ex igual e inferor a k= disponibilidad
presupuestal para € contrato.
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ARTHOULD 212, ANALISIS Y CONSULTA DE PRECIOS O COMNDICIONES DEL MERCADD:

El andlisis da [a oferta tiene como finalidad establacer las condiciones v cantidades de un bien o
servicio que s¢ pretende vender en gl mercado, Le INSTITUCION EDUCATIVA INEM JIOSE MANUEL
ROORIGUEZ TORICES , podra soliciter dos {Z) cotizaclones pare el estudio de mercado y la
realizacion de las comparaciones del caso mediante el cotejo de los ofrecimientos recibidos y de
igual forma podrd apoyarse en las publicaciones realizadas en le SECOP, 2 consuita de precios o
condiciones del mercado sumado a los estudios y deducciones de la Institucion para determinar la
justificacian dal valor de la futuras contrataclan,

ARTICLLD 228, DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION HASTA LOS 20 SMMILY:

la seleccidn del contratistz de bienes v/o servicios serad elegible ¥ aceptada la propuesta que
presente el menor vakor, siempre y cuando haya cumphido con la acreditackdn de los requisitos de
cardcter hiabllitante v caracteristicas técnicas exigldas, garantizando en tode caso favorabilidad vy
corveniencia segitn el mejor precio en atencion a la calidad, detalles téchicns, valor agregado,
experiencia e idoneidad seran los factores que determinen la converiencia v favorabilicad para |2
seleccion, segin carmesponda en'bien o servicio requerido y se Hlevara a cabo de conformidad con
los siguientes parémetros:

& Manos de 10 SMLMV vigentes. Se procedera a revisar los proveedores que facilitan los bienes o
servicle v se le enviard invitacidn directamente 2 UN (1) de elics, a presentar propuests,
garantizando en tode caso la conveniencia para la Institucidn y se escogerd mediante |3
verificacion de reguisitos habilitantes, factores témicos, valores, calidad v kB evaluscion de ks
gotizaclén. Se debe dejar constancia de lo actuzdo madiante Acto De Evaloocidn ¥ Venficocidn De
Reguisites Habilitantes,

b. Mas de 10 SMLMY hasta 20 SMLMY vigentes: Se procederd a revisar los proveedores que
facilitan los bignes o serviclo v se le emdars Invitacldn directamente a BOS [2) de ellas a presentar
propuesta, garantizando en todo caso 13 conveniencia para 2 Institucion y se escogera mediante ia
varificacion de reguisitos habilitantes. Realizada La evaluacion de l2s propuestas sa toma |z mEs
favorable para mstitucion Educativa, teniendo em cuenta factores teles como: Menor precio.
Factores técnicas, calidad, valor agregedo, nperlmtua & Koneldad. 3¢ debe dEgar constencla de lo
actuade mediante Aot ; ; 3

Paragrafo 1% La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEEZ TORICES, con base
en lo sefialado por el H, Consejo de Estado - 5ala De Consulta y Servicio Civil Consejero ponente:
ALVARD NAMEN VARGA, Bogotd D.C., oche (B) de mavo de dos mil diecleche (2018); Radicecidn
atmers:  11007-03.06-000-2015-00095-K2382), gque dies: “debe entenderse gue dicha
restriceidh parg lo contratacidn durante &f periodo de lo ley de garantios, solomente opera cuando
el procedimiento se hoce de formo directa, es decir, sin publicocidn de To invitocidn poblic y lo
participoclin de pluralided de oferentes. “Asi I Sola rotifico en esto oportunidad que, para los
efertor de la “Ley de Gorontlos Electorales™ v, especiolmente, poro lo prohibicion o restriccion
temporol contenida en su orticulo 33, debe entenderse por “controtooidn direcis”™ cualguler
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sisterna de selecoion o procedimiento de contratacicn utilirodo por las entidodes extotales que no
moliya o convocotoris publico, en algung de sus etopas, nf permito Io porticioocion de ung
plurelidad de oferentes”.

Pardgrafo 2° L2 INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, en los
tiampos an los cuales entre en vigencia la ley 996 del 24 de noviembre de 2005, se wutilizara |a
convocatoria publica, para los procesos contractuales bajo |z modalidad de seleccidn contractual
excepclonal-Régimen Espacial FSE — Contratacién imferior 2 20 SMMLY.

ARTICULD 232, PUBLICACION:

Los dacumentos de los procesos contractuales para Iz adquisicidn o contratacion de bierss v
servicios, gue acelante fa INSTITUCON EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGLEZ TORICES.
deberan publicarse en el SECOP 1 2 través del Madulo Régimen Especial = Sin Dartas = Fublicidad,
dentro de Ios tres {3) dias habikes siguientes a su expedicidn, de conformidad con ko dispussto en
el Articulo 2.2.1.1.1 7.1, del Decreto 1082 de 2015,

El Decreto reglamentario 102 de 2015, «For el cual se reglamenta parcizlments la Ley 1712 ds
2014 vy se dictan otras disposicionesk, en ef articula 8, sefiala, de forma enunciativa, que e dabse
publicar lz Informadon relative a ls ejecucidn g2l contrato, como l2s aprobaciones, suvtorizacionas,
requerimientos o informes del supervisor o interventor, que aprugben ke ejecucion del contratp.

L= Agencia Nackonal de Contratacitn Piblica - Colombia Compra Eficlente, en cumplimiento de las
funcignes otorgadas por el numeral 5 del articule 3 de! Decreto 4170 de 2011, como ente rector
del Sisterne de Compra Publica v agministrador del sistemna electronico de contratacion pobca —
SECOP, expide la normativa, con el propasite de dar directrices scbre Ia cbligatoriedad del uso del
SECOP [, definienco en 1e Gulz rapida pare hacer un Proceso de Contratacion de Régimen Especial
en el 3ECOP I, que determinag cémo publicar los procesos de Régimen Especial en el SECOF |1 Los
procesos de Régimen Especial son aqueilos que no-estdn sometidos a fa Ley B0 de 1993 v sus
fafrrad complementarias, ¥ que por tanto no e adefantan baje nirguna de las modalidedes
contenidas en diche normabvidad.

La INSTITUCIOMN EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, en &l segundo caso (Uso
del SECOP I comp herramienta de publicidad), deberd crear €l proceso de contratacidn en el
SECOP Il mediante el mddule "Contratackin Réglmen Especlal {sin cfertas)”, cargar todos los
documentos del process en 18 seccidn dispuesta para ello v publicario, Lz publicacldn de los
dotumentos de 2 gestidn contractuzl, Incluide 2| contrate firmado manuscritaments, s& debe
realizar mediante modificaciones al proceso & traves de la opcidn “Modificaciones/Adendas”. Sin
embargo, las entidades plblicas deberdn tener en cuenta que, sl wtilizan esta opcién, no deben
dar clic en “Finalizar® después de publicar e proceso, en tanto que la pletaforma ciera el
expediente y no permite kb publicacion posterior de ningdn ctro documenta.

Taniendo en cuenta lo anterior, &5 importante sefalar gue, al hacer uso del modulo de “Régimen
Especial” de manera publicitaria, no es necesario gue el proveedor o contratista con quien s vaya
a cehsbrar el contrato estéd registrado en el SECOP L
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Con el fin de dar cumplimiento a los principics de publicdad |3 INSTITUCION EDUCATIVA INEM
JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, publicara sl SECOF todos los procesos contraciuales gue na
superen los 20 smmily, por ef mddulo de "régimen especial” utilizando el madule da Régimen
Especial {Sin ofertes), para darle publicidad 2 los procesos contractuales, de los cugles se deben
publicar los Documentos del Proceso v los documentos que prueban la ejecucidn del contrato,
dentro de los tres (3} dias siguientes & su expedicldn, por dieposicksn del arthculo 2.2.1.1.1.7.1 dal

Decrete 1082 de 2015,

relathes & la ajecicida del contrato, come s eprobaciones, avtorizaciones,

requerimientgs o informes del supervisor o interventor, que aprueben |3 ajecucidn del contrato.

Se ralacionan los documentas gque |a INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ
TORICES; deberd publicar en EL en el 3ECOP, lzs carteleras institucionales yio en la pégina web de
2 INSTITUCION v, de cada unc de los procesos contractuales cuya cuantia sea Inferlor 2 20 smmiv,
de acuerdo con las sigulentes-etapas del proceso contractual;:

: ETAPA

DOCUMENTOS

ETAPA
PRECONTRACTUAL

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

ESTUDIOS PREVIOS DEL PROCESC

INVITACION A PRESENTAR PROPUESTAS

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES PRESENTADAS A LOS ESTUDIOS PREVIOS DEL
PROCESO

ADENDAS

| ACTAS DE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILTANTES Y DE EVALLACIGN DE LAS
| PROPUESTAS

PROPUESTA U OFERTA GANADORA

RESPUESTAS A LAS DBSERVACIONES DEL INFORME DE EVALUACION
RESOLUCION DE DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO.

SR

ETAPA CONTRACTUAL |

| CARTA DE ACEPTACION PROCESD

ORDEN SERVICIOS O SUMUNISTROS

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL

| ACTA DE INCIO CONTRACTLUAL

POLIZA APROBADA (EN EL CASO QUE SE HAYA ESTABLECIDO EN CONTRATO)
ADICIONES — PRORROGAS — MODIFICACIONES - SUSPENSIONES — REINICIOS
| CESIONES

| ACTA DE RECIBIDO A SATISFACCION

INFORMES DEL SUPERVISOR

ETAPA POST
CONTRACTUAL

ACTA DE I.IELIIDAEIDN ¥ FINALIZACION

e ——r R A

ACTO ADMINISTRATIVO DE LIQUIDACION UNIMTEHAL 5 A ELLO HUBIERE LUGAR,
COMSTAMNCIA DEL CERRE DEL EXPEDIENTE DEL PHGCF_".-D DE CONTRATACION

i ]
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ARTICULD 242, EXCEPCIOMES:
Se axceptuardn del cumpiimiento dal proceso contractual fos compromises que adgulera ¢l Fondo
de Servicios Educatives de la Institucion Educativa, porlos siguisntes conceptos:

a)
k)
o

d)

e

Gaslos bancarios.,

Desembolsos a traves de |3 caja menor

La removieeidn de las polizas de polizas de sapures que se adquleran para amiparar lot blenes
del establecimiento educative cuando no estén amparadas por ke entidad territorial cerdificada
respectiva, asi como a3 primas por la expedicion de las polizas de manejo de los funclionarios
que sesn obligatorias.

Senvicios plblicos domiciliarios. (servicios pOblicos domicifiarios de acueducta, lcantarilladn,
aseq, energia eléctrica, distribucion de gas combustible, telefonia fija piblica basica
conmiutada v la telefonia local movil en &l sector rural).

Los pagos 2 los semvicios o domiciliarios de telecomunicadones, mientras se mantenga
vigente al contrata de servicios suscrito entre las partes.

Los procesos contractuales de prestacién de servicios o adguisicidn de bienes, cuys valor sez
inferigr 2 Un (01} SAMLY.

Es importante anotar, que estos compromisos gue se adguieran enm el Fondo de Servicios
Educativos de |2 Institucion Educatva, deberan contar con el amparo de sus respeclivos

certificados de disponibliidad presupuestal como también v del cemificade de regisimo
presupusstal.

Para efectos de der continuidad a los servicios descritos en los puntos ¢, d v e, se debera conlar
con una Resolucdn motiva que describa o siguiente.

a)
b}
(5]
d]
e
f
Bl
b
il

il

La Descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer

Objeto contract ual

Clasificacion UNSPSC

l#s condiciones tEcnicas gue se exigen yfo especificsciones s del Obisto Contractual
Valor Estimado de la continuidad a los servicios

Certificadn da dikponlbilidad Presupuestal

Farma de pago

Supendsion y control de la continuidad a los servicios

Plazo de Ejecucidn def Contrato

Demas datos gqus el Rector considere refovantos,
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CAPITULO N

EL PLAN ANUAL DE ADOQUNSICIONES Y LAS ETAPAS DE LA CONTRATACION EN EL FONDOS DE
SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUGION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ
TORICES

ARTICULO 252, PLAN ANUAL DE ADCUISICIONES: (Articulo 2,2.1.1.1.4.1. Decreto 1082 de 2015).
Es el documento en donde se provectan los bienes, servicios v obras que reguiere contratar la
Ingtitucion Educativa pera la respectiva vigencla y sirve comg herramienta para adelantar el
seguimiento & la satisfaccian ce las necesidades. Es el mismo programa general de compras &l que
sa refiere ol pardgrafo 1 del Articulo 11 del Decreto 4791 de 2008, el plan general de compras al
qua & raflere el Articulo 74 de |a Ley 1474 de 2011 v &l plan de compras al que se refiere ia Ley
Anual de Presupuesto,

La planeacldn de las adguisiciones se fundementa en &l Flan oe Mejoramlento Institucional, pero
se va perfilando o detallando con instrumentos como el Plan Operative Anual, el Presupuesto
Anua! w el Flujo de Caja, guardando estricts coherencia con estos, pasando de ser proyecciones,
hasta finalmente llegar al detalle completo de las necesidades gue se registran en los estudios
previas de cada proceso contractual.

Las personas encargadas en kb Institucion Educativa de la proveccidn v elboracidn del Flan Anual
de Adquisiciones son o Rector v personal administrative que se regulera. LoS insumos para
realizar el Plan Anual de Adguisiciones es 2l Plan de Mejoramlento Institucional, ! Plan Operativo
Aruazl, Planes de Estudios o dreas mstltucionales, el provecto de presupuesto de la siguiante
vigencia fiscal que contiene los techos de funcionamiento g inversidn; con el fin de que las
adquisiciones estén articuladas con lod objetivos de la institucicn. De jgual manera para su
preparacidn, se recolecta informacion de diferentes fuentes: Mecesidaces sentidas por el personal
de la instituckdn, mformacidn histdrica, bases de datos, varizcidn de los precios u otros datos
necesarios para hacer la proyeccidn de ofras, gue permitan formular el plan lo més ajustado a la
realidad, respetando los principios de aconomia y aficacia cormamplados en la norma, en busea de
|z estandarizacion y consistencia en las adquisiciones. Debe incluir:

A, L3 declaracion estratégica: Mombre de lz Institucion, direccion, teléfong, paging web, Iz misign
v la visidn, la perspectiva estratégica (incluyendo proyectos claves, informacidn il para
posibles proveederes, politlicas y programas previstos para el afio para el cual es elaborado el
Plan Anual de Adguisiciones v presupiesto anual), informacidn de contacts, valor total del
Flzn Anual de Adguisiciones, Limite de contratzcién de mener cuantia, imite de contratacion
de minima cuantia y fecha de O'tima actuslizacion del Plan Anual de Adquisiciones.

B. Todos los bienes, obras y servicios que se regquiere comtratar y que 52 han identificado
Plenamente, los cusles deberdn estar enumerados utilizando & Clasificador de Bienes y
Sarvicios de Maciones Unidas con el miximo nivel posible de dascripeidn de este clasificador
(el dasificador se encuentra en la pagina de Colombia Compra Eficiente). Ademas, se deberd
mdicar al valor estimado del contrate, & tipo de recursas con carga 3 los cuales (3 Institucitn
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pagara el blen, obra o serviclo, la modalldad de seleccidn del contratista v la fecha aproxdmada
en la cual se iniciard of proceso de contratacidn.

Las necesidades gue han identificado pero que desconoce el producto precizo gue las
satisface, caso en el cual debe incluir la descripcidn de la necesided v los posibles codigos de
los bignes v servicios que podrien suplir la necesidad, La Institucidn Educativa adoptard el
modelo de Plan Anual de adquisiciones esteblecido por Colombie Compra Eficiente en |2 Guia
para Elaborar el Plan Anual de Adguisiclones,

. Bl Plan Anual de Adquisiclonss se presentaras ente €l Consepe Directivo para su analisls,
raspectivios ajustes v adopcion del mismo, a través de un Acuerdo, en i misma sesidn donde
s2 aprueba el Fresupuesto de |z respectiva vigencia v el flujo de caja.

La Institucidn Educativa debe publicar su Plan Anual de Adguisiciones v las actualizaciones del
mismao en su paging web v an of SECOP artes del 31 de enero de cada afo v actualizarse por ko
menas una vez al afio. Ceda actualizacidn que s surta sobre el Plan Anual de Adquisiciones,
debera publicarse en el SECOP, anbes del 31 de enero de la vigercia.

la ejecucion del Plan de Adguisiciones Anusl estard 2 cergo del Rector y el personal
administrative de apovo. Todo proceso contractual gue se inicle deberd estar induido en este
(pardgrafo 1 ARTICULD 11 Decreto 4791 de 2008), de lo contrario deberd seguirse el
procedimiento para su inclusion ¥ luego de modificario a través de Acuerdo del Consejo
Directivo se podra proceder a realizar el proceso de contratacidn,

. El Rector debe hacer sepuimiento a la gjecucidn del Plan Anuzl de Adguisicionss en los
términos establecidos por las normas intermas y externas, con e fin de realizar los ajustes
cormespondientes cada vez que se presenten cambios que modifiguen |os elementos gue
hacen parte del Plan Anual de Adgqulsiclones, de lo cual s& debe remitir b informacion al
Consejo Directivo para su Correspondiante revision y aprobacian,

ARTICULD 268, ETAPAS DE LA CONTRATACION:

Sc entiende por proceso contractual, el conjunto de etapas, acthvidades v frémites cue lz2
Institucicn Educativa INEN JOSE MANUEL RODRIGUEEZ TORICES debe realizer para la adgulsican
de los blenes, serviclos u obras gue se requieran para el cumplimiento de sus funciones.

El rector serd quiem ejecuta & presupuesic v debers cefiirse @ lo dispuesto y aprobado en & Flan
Anual de Adgquisiciones de conformidad con lo establecido en el Presiuouesto, el Flujo de Caja v el
Man de Mejoramienta Institucional con el fin da dar cumplimianto & los articulos 5, 8, 10 v 11 del
Decrete 4791 de 2008 v al principic de planescion transversal a todz la condratecion
administrativa.

El proceso de contratacién contara con las siguientes etapas

Etapa Pre - contractual
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2. Etapa Contractual
3. Etapa Post - contraciue

ARTICULO 272, DE LA ETAPA PRECONTRACTUAL:

Adecuada planeacidn. Estz etapa tiene como objetive la planescion v preparacian del proceso
contracual ¥ comprende entre otras aspecios: la definicion de la necesldad que se regulers
satisfacer, el analisls del sector, la determinacidn de los requisitos habilitantes, la evaluzcion de!
rlesgn, la definicidn de la modalidad de contratacidn a utilizar, las autorizaciones cuando hava
lugar, entre otros; aspectos gue deberan reflejarse en los estudios y documentas previos, De
acuerdo con o anterior y tenlends en cuenta o consagrado en &l dacrets 1075 de 2015 en el
Articule 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Decrato 1082 de 2015, en esta etapz se determinara |z
modzlidad de sslecciton que deba realizarse; Contratacion inferior 2 20 smmiby, Minima cuantia,
contratacidn directa, scleccion abreviada o licitacién plblica entre otras.

En la etapa precontractual se llevan a cabo (28 acciones de planeacidn de la contratacion,
preparacidn v proceso de sebeccidn y adjudicacidn o no del confratistz. En dicha etapa se debe
proyectar fa ejecucion del contrato en plena correspondentia de las necesidades institucionzles y
en las mejores condiciones técnicas v financieras posibles, v se debe cubrir, en lo posible, las
siguientes acciones:

27.1. EN RELACKIN CON EL OBJETO:

g. Establecer la corvenienca del objeto o servicio a contratar y su correspondendia con lo
planeado en el PEL, el plan de inversiones, el Plan de Mejoramiento Institucional y el
prasupuesto ¥ sus anexos, incluido e plan de compras o plan anual de adquisicione: PAA

b. Identificar la relacién del objeto o servicio a confratar con otros contratos gue se estén
gjecutando a con otro bienes v Servicios sin contratar,

€. BGarantizar una correspondencia entre el chjeto a cortratar y la necesidad especifica de [z
entidad.

d. Establecer Iz pertinencia del objeto a contratar con los objetives de largo plazo de I
Insttucidn,

27.2. EM RELACION CON EL TIEMPD:
2. Acdoptar en su debida cportunidad los procedimientos de plandacicn, de manera que al
contrato se ejecute en 25 mejores condiciones posibles.
b. Prever bos tiempas de seleccion v de ejecucidn del contrato.
27.3.  EN RELACION CON LA MODALIDAD DE SELECCION:
4. Justificar previamente a la apertura del proceso de ssleccidn, los fundamentos juridicos
gue soporian la modalidad de seleccion escogida. {Parggrafo 1°. Articule 2, Ley
1150/1847).
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ARTICULD 2Z8°. SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y DE TESORERIA PROCESOC
CONTRACTUAL:

Documente mediante el cual s& busca prevenir o evitar que &l gasto sea realizeds por encima del
monto o existancia de apropiackdn o saldo no efecutado ni comprometido en el presupuesto,
sufictente para atender un nuevo gasto gue se provecte. e debe disponer del certificado de
disponibllidad que garantice lx existancia de los recursas a utilizar, la vigencia de las solicitudes de
certificedos de disponibilidad y de tesoreria serd hasta el 31 de diciembre de cada vigencia.

ARTICULO 298, CERTIFICADO DE DISPOMIBILIDAD PRESUPLIESTAL:

Con posterioridad a la identificacidn de ia necesidad de contratacidn y sus caracterticas en el
sector al gue pertenece, en términos de la naturalers del objeto v su wvaler, el auxiliar
administrativo con fundones financiaras de la la Institucion deberd expedir el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, que respalde & compromise, indicande 2l valor del presupusste
oficial v el rubrg afectado, conm anterioridad al inkio del proceso de invitacion, seleccion y
acjudicacion del contrato.

De conformidad con lo establecido en el Estatuto Orgarnico de Presupuesto (art. 71, Decreto
111/1996), todos los actos administrativos que afecten las apropiaciones presupuestales deben
contar praviamentz con cartificadas de disponibilidad de manera gue a garantice |2 existentia da
recursas disponibles en tesoreria, Cualquier compromiso gue se adquiera con violecidn de dicha
obilgaciin, generard responsebilidad disciplinaria, fiscal v penal.

e utilizard una Solicitud de disponibilidad de recursos en tesorerda v un ceriificade de
disponibilidad presupuestzl como soporie para cadz uno de los procesos contractuales de |z
INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, con la finalided de
garantizar el respaldo de los recursoes.

El certificado de disponlbilidad presupuestzl no es el reguisito esencizl de la asuncion de
coOmpramisos presuposstales, pees segim I3 normatividad &5 el reglstro presupusstal el elamento
indispenszble de perfeccionamiento del compromiso. Por ellp, el Certificade de Disponikilidad
Presupuestal afecta preliminarmente el presupuesio mientras se perfecciona el compromiso. Es
preciso llevar un reglstro de los Certificado de Disponibilidad Presupuestal que permita determinar
los saldos de aproglacidn cisponible & fin de expedirse nuevas disponibiidades.

ARTICULD 302, VENOMIENTO DEL CERTIFICADO DE DISPOMIBILIDAD FRESUPLUESTAL:

Todos los certificedos de disponibilidad v de tesoreria que expida |z INSTITUCION EDUCATIVA
INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, tendran wvigencia hasta el 31 de diciembre de |z
respectiva vigenda.
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ARTICULD 312, AUTORIZACIONES Y/0 LICENCIAS O PERMISDS:
Como parte de fos estudios previos, la Rectorfa deberd efectuar los andlisis necesarios para
determinar si antes de iniciar el respectve process contrectual se requicren autorizaciones,
licenclas o permiscs, ¥ en caso positive tramitarias ante las Instancias correspondientas,
Relackonar los permisos que deben tramitarse ante |a Secretaria de Educacidn — Subsecretaria de
Planeacldn para efectos de internvencidn an 3 infrasstructura fisica dal establecimianto educativa.

ARTICULD 322, ESTUDOS PREVIOS.
La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, debe elabosar upos
estudics previos simplificadas que deben contener o siguiente:

I Rl

I R < R e o - - -
b - O R S OO W 00 W o B W okl O

peln Ta DE M AD PRETEMDE SATISE
LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR,
CLASIFICACION DE BIENES O SERVICIOS.
LAS CONDICIOMES TECMICAS QUE SE EXIGEN,
COSTO OE PREPARACION ¥ ELABORACION DE LA PROPUESTA.
PROPUESTAS FARCIALES.

CARGA TRIBUTARLA APLICABLE POR L& ENTIDAD.
FLUNDAMENTC JURIDE
CONSULTA BE PRECIOSO ¥ CONDICIONES DE MERCADOC.

- DOCLIMENTOS DE VERIFICACKON JURIDICA ¥ REQUISITOS HABILITANTES.

. NQ EXIGIBILIDAD DE RUP.

. COMDICIONES DE FXPERIENCIA.

- ACLARACIONES Y CONIULTAS.

- CRONOGRAMA DEL PROCESD CONTRATUAL,
. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS.
. TIEMPO DE VALIDEZ BE LA PROPUESTA:

. ENTREGA DE LA PROPUESTA:

. EACTOR DE ELEGIBILDAD DE LA PROPUESTA,
. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAIO:

. GAUSALES DE RECHAZO DE |AS OFERTAS:

. B B L

. CONTRATO;

. PERFECCIONAMIENTO ¥ REQUISITOS DE EIECUCION DEL CONTRATO

. REQUISITOS DE SUSCRIPGION Y EJECUCKON DEL CONTRATO A CELEERAR
. INICHO DE EJECUCION DEL CONTRATO:
- PLAZC OF EJECUCION DEL CONTRATO
s,
29.

FLAZO DF LIQUIDACION OEL CONTRATQ
| ¥ FORNMA D ITiGA :
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30. GARANTIAS EXIGIBLES AL CONTRATISTA.

! 5 DE LA | CION EDUCATIVA
. SUPERVISOR

. DBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

- WALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

- ANALISIS QUE SOPORTA EL WALOR ESTIMADC DEL CONTRATO.
. FORMA DE PAGO.

BEQUISITOS PARA £ PASD:

. PLAZD DE LIQUIDACION DEL CONTRATO

- LUGAR DE DESARROLLO DEL CONTRATO

F 1 ILDAD PUEST

- INCUMPLIMIENTO DE REQLISITOS DE EJECUCION:

44, INDEMNIDAD:
5. W L DERER ALl T TATA

AL AEBYREYUEY

ANEXD Mo 001 CARTA DE PRESENTACIGN DE LA PROPUESTA

ANEX0 Mo 002 PROPUESTA ECONOMICA,

ANEXO Mo 003 PRESENTACION DE LA EXPERIENCIA

ANEXD No 004 COMPROMISO ANTICORRUPCION

ANEXO Mo 005 FORMATO AUTORIZACION COMNSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES
CONTRA NIROS MINAS ¥ ADOLESCENTES

ANEXC Mo 006 CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PERSONA JURIDICA
ANEXO No 007 CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Perdgrafo 1: Los estudios previes se enumerardn con les primeras letras Inlciales de |s
INSTITLROION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES v llevara un registro
consecutivo de la numeracidn, independientemente del tipo contrato que pretenda realizar; esta
numaracidn se de tres digitos v se reinlciard en la prdsima vigencla,

Pardgrafo 2. Las invitaciones & presentar propuestas se publicarin en: La pdgina web de fa

INSTITUCION EDUCATIVA INERM 1IOSE MANUEL RODRIGUER TORICES ¢ an un lugar visthie de ficll
acceso al piblico en la sede principal y en el link del 3ecop.

ARTICLILO 338, REQUISITOS HABILITANTES: Cualquier aiternativa de escogencia del contratista
que e tome, [a INSTITUCION EDUCATIVA INEM J0SE MAMNUEL RODRIGLEEZ TORICES varificars

que se acreditard la capacidad juridica y los requisitos exigidos asi:

a) CAPACIDAD JURIDICA. La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ
TORICES verificard la capacidad juridica de las personas naturales de la siguiente manera: La
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mayoria de edad, la cual es acreditadz con |z céduls de ciudadaniz, parz los naclenates
colombianaos, v con ks cédula de extranjerfa o el pasaporte para los extranjeros, La simple
presentacion de este documeanio sirve para acreditar la capacidad juridica,

La ausencia de limitaciones @ |3 capecidad juridica de les personas naturales, Este reqguidto lo
debe werificar |z INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES
consultando fos sistemas de informaclin de antecedentes judiciales, de la Procuraduria
General de la Nacidn vy de la Contraloria General de le Repéblica, con un plazo no mayor a
trainto {30) dios colendarig); A |uicio del Rector se puede solicitar la presentacidn de una
declaracion de Iz persona natural en ka cual certifigue que thena plena capasidad v que no esta
incursa en inhabllidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar.

Las personas juridlcas acreditardn su capackdad Juridica corn el certificado de existencia v
representacion legal expedido por la Cimara de Comercio de su domiciio, el cual debe haber
sido expedide dentro de los trafnta (30] digs colendarie antericres a b fecha de presentacion
o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado,

Lz INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MAMNUEL RODRIGUEZ TORICES debe werificar la

capatidad Juridica de una persona Juridice revisando |os sigulentes aspectos;

3. El objeto social de la persona Juridica para efectos de werificar que esté autorizads para
cumpllr con el obleto del contrato. El objeto social és franscrito en los certificados de
axistencia v representacion legal

b. La calidad de representante legal de quien suscribe @ oferts, lo cual se verifica ton |3
inscripcldn del representants legal en el certificado de existencia v representacion legal.

£. Las facultades de! representants fegal de |3 perscna jurldica para presentar la oferta v
cbligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, o cusl se verifice con |e
Inscripeidn del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

d. 5 debe consultar los sistemas de informacion de antecedentes judicigles, de la
Procuraduria Generzl de ka Nacién y de la Contralaria Generzl de ia Repiblica, tanto da
persone juridica, asi como del representants legal,

e, La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibicicnes de la persong juridica
para contratar con el Estado, este reguisitc se cumple con la presentacidn de una
derlararidn de |2 persona juridica en ia cual esta certiflaue que nl 1a persons juridics ni su
representants legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

L Consultar los sistemas de informzecidn de antecedentes |udiciales, de la Procuraduria
General de la Macidn y de la Contraloria General de la Repiblica, tanto de Iz persona

Juridiea.

ARTICULO 348, REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES JURIDICOS APLICABLES A TODO PROCESO
CONTRACTUAL:

Los requisitos minimos habilitantes miden Iz aptitud dzl proponante pera participar en un proceso
de contratacian come aferente y estdn referidos a su capacidad juridica, finanders, organizacional



NIT: Soboinnfys-3 - CODICO DANE: 113001003374
Creado: Decreto 1962 del m:m:lgﬁg. Eesolociin o743 del g.a1.2000
"MANTTAL DE CONTRATACION FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS"
ACUERDD 008 Mareo 14 de 20u3™

@ INSTITUCION EDUCATIVA “INEM" JOSE MANUEL RODRIGUEE TORICES

¥ su experiencia, El proposito de los requisitos habllitantes e establecer unas condickores minimas
para los proponentes de tal manera gque 13 Instltucidn pueda establecer quidnes estdn en
condiciones de cumplir con el objeta del proceso decontratacion,

Los requisitas minimes habilitartes Juridicos se establecen con el fin de revisar la Idoneidad dal
contratista y verificar su capacidad juridica para obligarze y cumplir con el objeto del contrato. Por
ho tanto, la Institucidn Educativa en todos sus procesos contractuzles exigird a los proponentes el
cumplimiento de los siguientes requisitas minimas habilitantes juridicos, sin perjulcio de los que
sean exigidos de manera especifica en cada modalldad:

Parz todo contrato de bienes vy servicios en el FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE
LAxINSTITUCION_NM», se establecen los sigulentes reguisitos habllitantes:

. PERSONA

rem | JuRiDICA

PERSONA
NATURAL

Carta de presentacidn de la propuesta
Diligenciar Anexg No 1 “Cortg de presentocion de looferta

Acraditacion de la existencia ¥ representacidn legal.

Certificado de existenciz v representacion legal expedido por Iz Cdmara de
Comercio, con una fecha de expedicion dentro de los 30 dias calendsario, |
anteriores a la fecha sefials en el cronograma para el cierre del proceso. |

2 | Cuando se trate de consorcies o uniones temporales, cads une de sus X
integrantes debera presentar su respective certificado, s fusra el case,

5i el representante legal de |3 sociedad tiene restricciones para presentar |a :
propuesta o contraer obligadones en nombre de la misma, deberd adjuntar
el documenie de autorizacidn expresa del drgane competente.

Fotocopia de la cédula de dudadania del representante legal v/ o persona
natural segin el caso.

En el caso de unldn temporal o consorcio, se debe anexer |2 ceduls de
ciudadania de cada uno de los integrantes v del representante legal,

Registro Unico Tributario.

Para efectos de conocer el régimen al que pertenece el proponante, deberd |
snexarse & RUT, Para |os Consorcios o Uniones Temporshas, deberd
presentarse el correspondiente a cadz uno de sus integrantes.

Formato Unico Hoja De Vida.
E£ste Formato Unico de Hoja de Vida debe ser diligendiade por todo aspirante |

5 | a celebrar un contrate de prestacidn de servicios con lz administracion, | X
independientemente de su término de duraddn.
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PERSOMA
JURiDICA

PERSONA |

Certificacion de cuenta bancaria.

Certificado bancario con vigencia inferior a3 3 meses, en el cual conste
nombre del tiwlar de la cuenta, No. de cuents, tipo de cuenta, documento
de identificacidn v entidad bancaria.

NATURAL |

Verificacidn de antecedentes disdplinarios del proponente.

La Institucion Educativa verificard que el proponente, sea persona naturzl o
juridica ¥ sus miembros en el caso de formas de participacidn conjunta, NO
reglstre sanclones ni Inhabilidades vigentes en el sisterna de informacidn de
reglstro de sanclones e Inhabliidades 5181 de lz Frocuradurla Generzl de la
Macicn.

Verificacion de antecedentes fiscales del proponents.

La Institucién Educativa verificard que el proponente, sea persona natural o
juridics y de su representante legsl ademds de sus miembros en 2 caso de
formas de participacion conjuntas, MO se encuentre registrado 2n el boletin
de responsables fiscales emitida por la Contraloriz General de la Replblica.

Verificacion de antecedentes judiciales del Representante Legal del
proponente.

La Institucidn Educativa verificard que 2l proponente, sea persona natural o
juridica y sus miembros en &l caso de formas de particpacidon conjunta, NO
registre sanciones pendientes con las autoridades judiciales.

10

Verification del certificado de medidas correctivas,
La Institucién Educativa verificard que el representante legal v/ o persona
matural segin 8l cao, proponenta, NO regictre sanclones pendientes en el

sfstema de medides correctivas ante la Pollclz Naclonal de Colombia.

11

Verificacién del certificado del Sisterma de Consulta de Inhabilidades por
Delitos Sexusles cometidos contra menores de 18 afios. L= Institucion
Educativa verificard que el proponente, representante legal proponente del
proponente ¥y o persona natural segun el caso, v a5 personas que se ooupen
en 2 ejecucidn del futuro contrato, NO registre sanciones pendientes &n el
sistema de registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra
personas menores edad ICBF. [FORMATO AUTORIZACION CONSULTA
INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA MNIROS NINAS ¥
ADOLESCENTES - ICBF).

Certificacidn de pagos al Sistema General de Seguridad Social y aportes
parafiscales.

Sepin to establecldo en 2l articulo 50 de Iz Ley 789 de 2002, la Ley V397 de
2003, el Decreto 510 de 2003 y la Ley 1150 de 2007, el proponente deberd
| acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
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| PERSONA

FIne JURIDICA

PERSOMNA
MATURAL

riesgos profesionsles, pensiones, cajas de compensackdn famillar, ICBF ¥ |
SENA, cuando 3 ello haya lugar.

En caso de presentar acuerda de pago con las entidades recaudadoras
respecto de alguna de las obligaciones mendonadas deberd manifestar gue |
existe & pouerdo v gue se encuentra al diz en el cumplimients del mism, La
informacidn presentada se entiende suministradz bejo la gravedad de
Jjuramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Cuando se trate de Consorcles o Uniones Temporales, cada uno de sus
miembros inkegrantes que sea persona juridica, deberd aportar e certificade
snui exigida.

Autorizachin de la Junta directiva u drgano soclal competente.

Las autorizaciones &l Representante Legal de organo que corresponda para
participar, en caso de existir imites estatutarios & las facultades del X
representarte Legal, Las personas juridicas integrantes de formas conjuntas,
gue lo requiera, ceberdn aportar dicha autorizacidn

]

il Documents de Constitucicn ce consorcio, unign temporal u atra forms Z
asoCiathva,

Sin perjulcio de o anteror, cuando el estudio previo o justifiqgue de acuerdg con la nafuraleza o
las caracteristicas del contrato a celebrar, asi como su forma de pago, la entidad también podrd
exigir para B habilitacion de kb oferta, la verificacion de la capacidad financiers de los
proponentes. Mo s verificara en ningln caso la capacidad financiera cuando la forma de pago
establecida sea contra entrega 2 satisfaccidn de los bienes, servicios u obras.

PARAGRAFD: En contratos inferiores a UN (DL1] SALARID MIMING LEGAL VIGENTE, besta con exIgir
solamente la cédula, el BUT v los antecedentes disciplinarios y Tiscales.

En todo caso la verificacidn de los reguisitos agui enunclades se hard exclusivamente en relacidén
con el proponente con el precio més bajo, para lo cual, se tendrdn en cuenta lo establecido en las
reglas d& subsanabilidad sefialadas en el Articulo 5 de |3 Ley 1150 d 2007. En caso de que &5te no

cumpla con los mismos, procederd ka verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucasivamenta. De no lagrarse 1a hal:llltac]dn, L@ declarara dasiarts el procass.

ARTICULO 352 NO EXIGIBILIDAD DE RUP;

De acuerdo con lo establecido por el inciso 2, articulo & de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articul 221 del Decreto Ley 019 de 2012, en el preserte proceso de contratacion no & necesarnio
estar inscritos en el Registro Unico de Propenentes - RUP.
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ARTICULD 357, PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAIDS:

Es aquel gque rasulta artificioso o fako, disimulsda, muy reducide o disminuido, pero ademds, gue
no encusntre sustentacion o fundaments alguno en su estructuracidn dentro del tréfico comerdal
en el cual se desarrolla el negocio, es dedr, que dicha precle no pueds ser justificada”, por lo
tantg, lz INSTITUCION EDUCATIVA INEM IJOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES estaria
imoosibilitads parz admitifo, so pens de incurrir en viokacidn de fos principios da transparencia,
equilibric; responsabilidad e imparcialidad que gobiernan la actividad contractual del Estado.
Pusde suceder gue el precio bajo encuentre razonabilidad vy justificaclén por clrounstancias
especiales, las cuales deben ser evaluadas por la administradon en su contexto v en cada caso
especiiicn, para determinar si la oferta puede o no ser admitida.

Envirtud de Del Principio de Responsabilidad [Articulo 26. Mumeral B2 de la Ley 20 de 1953):

1. Las servidores plblicos estin obligados a2 buscar el cumplimiento de los fines de k3
contratacidn, a vigilar la correcta ejecucidn del objeto contratade yva proteger bos derdchos da
la entidad, del contratists v de los terceros que puedan verse afectados por la ejecucicon del
contraio,

Z. Loz servidores plblieos responderdn por sus actuaciones ¥ omisiones antijuridices v deberan
indemnizar los dafios que se causen por razdn de ellas.

La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES debe identificar ofertas
que pueden ser artificiglmentes bajas en le comparacidn absoluts, mediante el un ejerdicio que
comtrasts el valor de cada oferta con el costo estimada de la provision del bien o senvicio de
acuerdo con en e Estudio del Sector elsborado por la INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE
MAMLUEL RODRIGUEZ TORICES .

Cuando la INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES recibe menos de 5
offertas debe solicitar aclaracidn a los proponentes cuyas ofertas sean menores en un QUINCE POR
CIENTO [15%), o un mayor poreertale, al costo total estimado por [z INSTITUCION EDUCATIVA
INEM JOSE MANUEL RODRIGUEL TORICES.

ARTICULO 379, PASOS PARA MANEJIAR OFERTAS ARTIFICIALMEMNTE BAJAS. la INSTITUCION
EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES debe seguir |08 siguientes pasos:

1. Mentificer las ofertas gue pueden ser artificialmente bajes por medic de alguno de los
metodos descritos y iugemturs en Ia seccion IV del documento: G—M@B—ﬂi gm porg gl

relecidn al objeta del contrate y las demds hﬁrrsrnl-en'tas. gue le permitan identificar lz
estructura de costos del proponente o s la oferta artificialmente baja: [i| pone en riesge Iz
eecuckdn del contrato; o (F) hace parte de una estrategla que afecte la competencia entre
proponentas.

2. Solicitar aclaracidn al proponente de los precios ofrecidos que parecen bajos sin explicacion,
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3, Analizer sclaraciones para revisar si estas sustentan los velores ofrecidos y si estos son
suficlentes para ejacytar el contrato de acuerdo con los Documentos oel Proceso.
4., Decidir si continda con l2 evaluacidn de la oferta porgue |a explicacion demuestra la habilidad
del proponente pars cumplir adecuadamente con el contrato con hos precios ofrecidos o
rechazar 1a oferta 51 1z explicecion no sustenta los valores ofrecides.

ARTIOULG 3R8. SOLICITUD DE ACLARACIOMES PARA OFERTAS ARTIFICIALMENTE BAIAS. La
INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES en atancion al Articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, debe solicitar aclaraciones al proponente que presenta
una oferta gue parece artificialmente kaja.

Ze le debe solicitar al proponente explicar por escrito v én detalle su oferta indicando gue hace [a
eolicitud por corsiderar gue I3 oferta puede ser artificialmente baja. La explicacicén del proponente
debe s&r completa para permitir el andlisis complete de [a oferta ¥ su sostenibilidsd durante &
vigencia del contrato.

S debe incluir en iy solicitud de aclaracidn de |a oferta |a sigulente desagregacion de su precioz

La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, deberz indagar por el
costo marginagl de las unidades ofrecidas por el proponente, zdemas debe analizar la
desagregaciin de precio con base en el Estudio del Sector y la informacion del mercado disponible
y e ser necesario debe pedir los mismos datos a los otros proponentes para poder contrastaros.

Lz INSTITUCIDON EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, puede solicitar
aclaraciones tantas veces como lo considers necesaric v debe dejzr tiempo suficente 3 los
proponentes para responder. Ese tiempo debe ser propordonal 2 la complefidad del objeto
contratade en térmings de sdministracion del riesgo v las caracteristicas de especificidad del
obieto.

ARTICULO 392, ANALISIS DE LAS ACLARACIONES:

Lz INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES , debe revisar 5i i oferta
es haia con ocasion de cualjuiera de las siguientes circunstancias, caso en el cual debe rechazar |3
ofierts.

a. Fl proponente omitic diligendiar alglin item o componente de la oferta.

b. E proponente cometidun error aritmetico en la determinacion del valor total de Iz oferta, por
eemplo, con 13 suma de [os preclos unitarios.

¢. E proponente ofrecid poruna unidad de medida dferente a 3 solicitada.
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d. El proponente ofrece condiclones técnicas o de ejecucicn del contrate que no se gjustan a las
especificaciones requeridas por la Instituckdn,

% [3 INSTITLION EDUCATIVA INEM 105E MANUEL RODRIGUEZ TORICES, establece [ ocurrencia
de una de las situaciones anteriores bien ses con baze en l2 adaracion del proponente o |3 revision
de la oferta, debe rechazar la oferta v explicar las razones de la decisidn en |z resolucidn de
gdjudicacion.

&l la oferta es baje por una razén distinta a la mencionada en los pérrafos anteriores; |a Entidad
Estatel debe estudiar con detzlle la sostenibiEded de la oferta de acuerdo con las aclaraciones
picibaldas.

L2 INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES debe tener an cuenia fos
glementos gue pueden infiuir en 2l valor bajo de una oferta como:

#. Técnicas diferencladas de produccidn del bien o provisidn del servicio.

f. Cercania 2l luger de provision o af lugar de abastacimiento de materias primas

g- Mejores condiciones contractualkes con los proveedores de insumos

h. Mayordiversificacidn de productos o servickos relacionados,

En ¢aso de que un proponente cuente con econpmizs de escala o econpmizs de alcance, la
Enticad Estatal debe tenerlo en cuenta en el andlisis de las aclaraciones.

Para verificar |3 sostenibilidad de una oferte, el Sanco Muncial recomienda analizar ks subtotales
de cada componente de un contrato, Para el efecto, la Entidad Estatal debe comparar gl costo de
cada componante del contrato de cada bns de fas ofertas recibidas para determinar las
componsntes gque presentan maveor diferencia,

5 Alguna oferta resulta estar muy par debajo de les demés en el analisis de subtotales, quisre
degir gue el proponents subsestimé todos los costos asociades, o establecid un margen de utifidad
excepclonalimente reducido, En este caso, la Entidad Estatal puede soliciter nuevaments
aclaraciones, haclendo énfasis en ol mangen de utilidad estimado por el proponente,

Para el resto de situaciones, ia Instlucién, puede determinar los componentes en 05 gue mayares
diferencias. preserta [a oferta objeto de andlisks respecto 2 las demads vy determinar su
sostenibilidad, incluyenda un analisis de =i existe una practica restrictiva ce |3 competencia, de
acuerde con kb naturalezs del objeto del contrato.

52 debe tener en cuenta que cada Proceso de Comtratacidn es un mercado particular, com
diferentes coracteristicas de la competencia, cuvos elementos especificos son Iz base para realizar
el andlisis de ofertas artificlaimente bajas.

ARTICULO 40°, DECISION SOBRE OFERTA ARTIFICIALMENTE BAJA, La Institucidn, debe rechazar la
oferta gue puede tener precios artificalmente bajos en los siguientes casos:

i El proponente no presenta por escrito & lo INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL
RODRISUEZ TORICES |a sdaracion de la oferta.
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}o  El proponente no envia parte o la totalidad de la informaclén solicitada por i INSTITUCION
EDUCATIVA INEM JOSE MANLUEL RODRIGUEZ TORICES.

k. Las aclaraciones del propongnte no son satisfactorias para garentizer le sostenibilided de fa
oferta durante la ejecucién del comtrato,

I Las aclaraciones del proponente no desviridan la teoria de que estd wiifizando su oferta como
parte de una estrakegia oolusoria o una estrategla anticompatitira durante el proceso de
seleccion,

La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES . debe incluir en |2

resplucion de adjudicacion, o &n &l momento de aceptacidn de la oferta favorable, la deseripeién

clara y detallada de las razones por ks cuabes solicitd aclaraciones v rechazs alguna oferta por ser
artificialmente baja.

Esta Informacion debe Incluir |a descripoidn de la metodologia wsada para determinar las posibles
ofertas artificialmente balas v los resultados de la misma,

La INSTITUCIOMN EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEE TORICES, debe tener en cusnta
gque clerta Informacién requerida para ef andlisis de precios ariificizimente bajos puede ser
confidencial ¥ por tanlo &5 necesario revisar cudles datos estan sujetos & resenia

El proceso de aclaracitn de ofertas no es una oportunidad para gue los proponentes modifiquen
parcial ni totalmente tus ofertas,

ARTICUILD 412, ESTRATEGIAS PARA REDUCIR LA POSIBILIDAD DE RECIBIR OFERTAS
ARTIACIALMENTE BAJAS.

La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGLIEZ TORICES, seguira las siguientes
pstrategias para reducir el riesgo de obtener pfertas artifidalmente bajas en sus Procesos de
Contratacién:

a. FElaborar Estudios del Sector adecuados v proporcionales.

b, Contarcon informacien robusta de costos v precios del mescado refevants,

& Estatdecer requisiios de callded proporclonales a8 la necesidad que pretende satisfacer con el
Proceso de Contratacian.

d. Determinar criterios de evaluaddn vy callficackdn acordes al mercado para poder seleccionar
una oferta que permita un contrato eficaz,

&, Establecar especificaciones técnicas varificabies.

f. Incorporar en los Documentos del Proceso informacidn clara, pertinente v de calidad para gue
los propanentes tengan datos sificdentes para estructurar sus ofertas.

g Asegurar una comupicacion efectiva v asertiva con el mercado v los proponentes en la etapa
de planeacion y en |3 etapa de seleccién del Proceso de Conbratacidn.

h. Contar con une estrategia para detectar practicas colusorias v que afectan la competencia en
sus procesos de seleccidn.
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ARTICULD 429, REGLA DE SUBSANABILIDAD, De conformidad con ko previsto en el pardgrafo 1 del
Articulo 5 de i3 Ley 1150 de 2007, en 2 Institucldn Educativa primard lo sustancial sabre lo formal
en todo procesa de seleccidn de contratistes, por lo tants, no podrd rechazarse una propuesta por
la ausencia de requisitos: habllitantes |urdicos o |a falta e documentos referentes a la futura
contratacion o &l proponente, no necesarios para |a comparacidn de las propuestas que verifiquen
las condiciones del proponente o soporien el contenide de |a oferta. y que no constituyan los
factores de escogenda establecidos por la Institucién en ol pliege de condiciones v / o estudios
previos.

Tales requisitos o documentos serén requerides por la Institucion en condiciones de igualdad para
todos los propomentes hasta |8 adpdicacidn, o hasta & momento en que la Institucicn lo
establezca en los estudios previos para b contratacion con los recursos de los fondes de servicios
educativos cuya cusntia no supene los veinte (20) sslarios minimos mensuales legales.

En ningin casg, la Institucion Educativa podrd sefialar taxativamente los reguisites o documentos
subsanables o no subsanables en el pliego de condiciones o en |a invitacion, nl permitic que se
subsanen asuntos relaclonados ¢on la falta de capacidad para presentar la oferts, ni gue se
soediten cincunstanclas ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Cuando la INSTITUCHON EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, considers que al
valor de una oferta resulta srificiaimente bajo, segdn la informacidn que se obtiene, podrd
requerir al cfererte para que expligue las rarones que sustenten el wvalor por & ofertado.
Anzlizadas las explicaciones, se podrd:

1. Der continuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando el valor de la misma responda
& cirounstancias obietlvas del proponente v su oferta, gue no panen en riesgo el proceso, ni el
cumplimiento de las chligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a
dicho proponente.

2. Rechazarla oferts en ] proceso de selecdidn, cuando el proponente no justifique de manera
objetiva las circunstandas qgue ke permiten ofrecer a bajo precio, 1o cual puede poner &n riesga
& proceso v el cumplimiento de las chligaciones contractuales & se le adjudica o contrato 2
dicho proponente,

Cuando la oferta se rechace, la INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RDDRIGUEZ
TORICES, podrd optar por adjudicar el contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio y
25/ sucesivamentes o por declarar desierto el procesa,

La Institucion podrd adjudicar el contrato cuando sdlo se hava presentado unz oferta, v asta
cumpla con los requisitos habilitantes exigides, siempre que la oferta satisfega los requerimientos
contenidos en el esiudio previo y se gjusie al presupuesto designado por [a INSTITUCION
EDLUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, para dichz adquisicion,

ARTICULD 432, CRONOGRAMA PARA LOS PROCESOS CONTRATACHIM:
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Con los recursos de los fondos de servidios educstivos cuya cuantia sea menor o igual & los weinte
{20) salarios minimos mensuales legales la INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MAMLUEL
RCDRIGUEZ TORICES establece para los procesos de adoulsiciones de bienes, servicios v ohras
Cuyad cuaniia sea menor a igual a los veinte (20) salarics minimos menzuzles legales, dos tipos de
cronogramas, los cuales son de obligatoria curnplimiznto asi

1. Cronogrema Interno: Confiene todas las actividades gque intermmamente debe realizr la
Institucidn, es para cumplic con las normas Presupuestales v Contractuales.

2. Cronpgrama Esterno: Contiene las activicades, que los proponentss deben conocer, a fin de
acatar los tiempos para el cumplimiento en cuanto 2 entregables v visitas.

El Cronograma es forma como la INSTITUCION EDUCATIVA INEM J0O5E MANUEL RODRIGUEZ
TORICES, establece las fechas, horas v plazos para las actividades propias de sus Procesos
Contractuabes y al lugar en el gue éstas deben llevarse a cabo; ademas debe estar contenido en la
invitacién,

El Cronograma establece el deber que tiene la INSTITUCION EDUCATIVA INEM MOSE MANLEL
RODRMGUEZ TORICES, de sefialar el plazo pars Iz celebracion del contrzto, para el registro
presupuestal, Iz publicacidn en el SECOP, v demas reguisitos.

Ahora, sf 3 INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, regquiere
modificar el Cronograma del Proceso de Salecidn, puade hacerle mediante la expedicion de una
Adenda una ver vencido el término para la presentacidn de k& oferta v antes de ka adjudicacisn del

contrato (ARTICULD 2.2.1.1.2.2.1 Decreta 1082 de 2016).

TERMINDS
TRAMITES NECESARIOS FECHA HORARID RESPONSABLE
PUBLICACION DE LOS ESTUDIOS PREVIOS R 5::?: Lﬁ lﬂ:j: AR
INVITACIOMES & PRESENTAR PROPUESTAS o MERIDIAMNC ol
DESDE LAS 08:00
FECHA LIMITE RECEPCIGN DE OFERTAS JUNTC CON LOS HASTA LAS 12:00 GROEMADOR BEL
DOCUMENTOS HABILITANTES NECESARIOS PARA INICIAR MERIDIAND ¥ DE i
EL FROCESO CONTRACTUAL cecunDo | P20 P-M. HASTA Shlo
: LAS A 3:00 P.M.
= DA HABIL
CIERAE DE LA RECEPTION DE PROPLIESTAS.
EVALUACION DE LA (S) PROPUESTA, {3) PRESENTADA () e ORDENADOR DEL
|¥ VERIFICACION DE REQUISITOS HABILTANTES o dl-lt:';"‘_;::tms BASTD
| JURIDICOS, TECNICOS ¥ FINANCIEROS DE LAS MISMAS, R
SOLICITUD DE DOCUMENTOS OMITIDOS EM LA (S) ORDENADOR DEL
DESDE LAS 1C:00
PROPUESTA [5) PRESENTADA (5) TERCER DiA & AT s GASTO
ENTREGA DE DOCUMENTOS OMITIDOS EN LA (5) HABIL ;
PROPUESTA [5) PRESENTADA (5) SR, i iy
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7 TERMINDS
TRAMITES NECESARIOS o . RESPONSABLE
TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION A LDS DESDE LAS 0800 |
PROPONENTES ¥ PRESENTACION DE OBSERVACIONES AL AN, HASTA LAS
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ARTICULDO 448, COMITE EVALUADOR L= INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MAMUEL
RODRIGUEZ TORICES, puede designar un comite evaluador conformado por servidores plblicos o
por particulares contratedos para el efecto de evaluar las ofertas v lzs manifestaciones de interss
para cada Proceso Contrataciin, El comité evaluodor debe realizar su labor de manera ohjetiva,
cifiéndese exclusivarmerte a [as reglas contenidas en los pllegos de condiciones. El caracter de
asesor del comité no ko exime de I resporsabilidad del efercicio de la labor encomendada. En el
evento en cual la INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, no iz no
acoja la recomendacion efectuada por comité evaluador, deba justificar su decizidn.

Lz designacidn del Comité Evaluador, se realizard mediante Acto Administrativo, mediznte el cual
se designa al comité svaliador dentro del respective procesa contractual, este Comité Evaluador
estard conformade por Tres (3) servidores pablices o por particulares contratadeos para el efecto
de evaluar las oferas y las manifestaciones de interés para cade Froceso Contratacidn,

Loz miembros del comité evaluador estan sujetos al régimen de inhabilldades e incompatibilidades
v conflicko de interss previstos en ka Constitucicn y ia ley.
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La verificacidn y la evaluacidn de las propuestes para los procesos cuye cuantia no supere los
vainte [(20) salaries minlmos mensuales legales, en el fondo de servicios educative de la
INSTITUCION EDUCATRA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, serd adelantada por el
Drdenador del Gaste o por guien este desigme, sin que se requiers un comiteé plural. Tal
determinacion se dejara descrita en los estudios previos de cada proceso contractustk,

CAPTTULO .

CRITERIOS PARA DETERMINAR LA OFERTA MAS FAVORABLE CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS CUYA CUANTIA NO SUPERE LOS VEINTE (20) SALARIOS MINIMOS LEGALES
MENSUALES.

ARTICULD 452, SELECCION A PARTIR DE LA INVITACION PUBLICA A PRESENTAR PROPUESTAS:
Frocedimiento de Seleccidn. Una vez que se hace la recepcion de o las propuestas solictadas v sus
documentas habilitantes, segdn |o establecido en ol ARTICULD 152, DEL PROCEDIMIENTO PARA
LA COMTRATACION HASTA LOS 20 SMMLY, se procede a reallzar la evaluackin de o las propuesiss
y verificacidn de requisitos habifitantes juridicos, técnicos y financieros (si 2plica), se solidan los
documentos a para subsanar sl &5 el caso vy regliza, 2 recepcidn de los documentos a pere
subsanar =i as el caso.

Ze procede a su evalvaddn en sufecidn al principio de [a selecclén objetiva. Segin este principio,
se escoge el ofrecimiento més favorable 3 ks Entidad ¥ a los fines que ella busca, =in tener en
consideracidén factores de afecto o de interés, o cualguier clase de mativacidn subjetiva [Art, 5, Ley
1150/2207).

La escogencia s¢ realize con baze en el cumplimiento de los requisitos habilitantes o
capacidad solicitada en la invitacion. Tales condiclones deben ser adecuadas y en
proporcion a la naturaleza del contrato a suscribir ¥ a suvalor, gue en este caso o inferior a
los velnte (20) SBAMLY

La oferta mds fevorable es aquella que habiendo cumpiido coa laz condiciones sollcitadas resulte
ser |z mas ventajosa para fa INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEE TORICES,
en térmings de menor precio, ¥ cumph con los requisitos habiltantes,

La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, comunicard mediante
comunicacidn de aceptacion de la oferta, la propuesta mds favorable, siempre ¥ cuando cumpla
con las condiciones exigidas en la invitacdidn y se le otorgard un plazo Unico de un dia hibil para
gue los proponentes puedsn formular observaciones a ls evaluacion.

La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, podrd adjudicar el
contrato cuando sddo =e hava presentado una oferta, v ésta cumpla con los requislios habllitantes
exighdos, siempre gue la oferta satisfaga las requerimientos contenidos en la inmdtacion pablica.

En todo caso la verificacién de los requisitos habilltantes se hard exclusivemente en relacidn con
propueastas solictadas con el precio mas bajo, para lo cusl, se tendrin en cuenta las reglas de
subsanabifidad establecidas en & Articulo 10 del Decrete 2474 de 2008. En caso de gue éste no



INSTITUCION EDUCATIVA “INEM™ JOSE MANTEL RODRIGUEZ TORICES
NIT: Boboiil43-3 - CODIGO DANE: 113001003874
Creado: Decreto 1062 del 2ou11.0060. Resolucion 0743 del 0.11.2000

"MANUAL DE CONTRATACION FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS ™
ACUERTMY o008 Mirrao 14 de So2g™

cumpla con los mismes, procedera |a verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sUcesivamente.

ARTICULD 46%. EVALUADION DE OFERTAS:

La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES realizar2 evaluacion de la
[s) ofertas recibidas, para lo cual, dependiendo de lo establecido en los criterios de seleccidn, se
escogere: Wer Anexo 01

1.
2.

Para la compra y/o suministro de bienes la oferta con el precio mas bajo.

Para la adquisicldn de servicios la que haya obtenido el mayor puntaje de acuerdo a la
ponderscitn de los factoras téenfcos v econdmices. En todo caso, se escogerd la oferta yfo
cotizacidn que satisfags las necesidades de |2 INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANLUEL
RODRIGUEZ TORICES y cuyos precios se encuentren dentro de los de= mercado.

ARTICULD 47=. CALUSALES DE RECHAZD DE LAS OFERTAS:

La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES 52 resenve el deracho de
verificar la informacidn suministrada por [os proponentes, 5 s advierien discrepancias entre o
mformads y lo establecido por la Institucidn, se rechazard la propuesta, Temblén se rechazardn as
propUestas;

Cuando no se suscriba o no se presente ¢l ANEXO No. 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA
OFERTA.

Cuando no se suscriba © no se presente el ANEXO Mo, 2, FORMATOD PARA OFERTA
ECONGMICA.

Cuando |2 oferta o propuesta e hublere radicado v presentado ANTES O DESPUES de la fecha
v hora exacta establedida como limite para &l Inlcio v cierra del proceso de seleccldn, o
presentado en oficina o dependencia diferente a la indicada expresaments para el efects, o
enviada par correa electrénico o via fax. Cuando la persona gue suscriba la propuesta no esté
facultads para presentarla.

Cuando el proponente s= emcuentire incursg en alguna o alpunas de las prohibiciones,
inhebikdades, incempatibilidedes o conflicto de intereses establecidos en la Constiiucion y la
ley para contratar con el Estado.

Cuando una persona natural o juridica, por si o por interpuesta persona, forme parte de més
de un Cansorchn @ Unidn Temporsl que presenten propuests para este proceso de seleccion,
a3i miame, ceando une persona presente mEs de una oferta para este proceso causard rechazo
de todas I35 propuestas en 1as gue &l intervenga.

Cuando frante @ los requisitos habilitantes, juridicos, de experienciz, financieros y técnicos, v
previo requerimiento de I3 Institucidn educativa, no se presenten Ios dorumentos o
acleraclones soflcitadas, ¢ cuando habléndose presentade, no logre subsaner, ecarar o no
cumplan con ias condiciones para participar.

Cuando el valor total y/o parcial de la propuesta supere el presupuesto oficial estimado para el
presente proceso, o cusndo efectuadas ks correcciones aritmiéticas |z propuests se encuentre
en la shtuscion anterior.
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Cuando el representante [egal o representantes legales de unz persona jurldica ostenten igual
condicldn en ofra u otras firmas diferentes, gue también estén participando en el presente
procesa,

Cuando el proponente aparezcs reglstredo en el Boletin de resporsables fiscales de la
Contraloria General de a Repidblica,

Cuando o objeto soclal de la firma Incluldo en el Certificade de Existenciz v Representacion
Lagal, no b permita cumplir o desarrollar b activided materda de la futera contratacian,
Cuanco <on [ propussta no S8 presente |3 oferta econdmica /o cuando el oferorte
desmelore [2s condickonss minimas téonkcas regueridas en la presente Invitacldn.

Cuando se presanten barranes, enmendaduras o tachaduras en Iz oferta economica.

. Cuande |z entidad compruebe |a falta de veracidad o falsedad de los documentos aporiadas

para participar en el proceso,

Cuando el proponente no s encuentre a paz vy salvo, por concepto de pagos parafiscales v no
tenga suscrito acuerdo de pago vigente de los aportes a Cajas de Compensacion y sistemas de
sezuridad social en pensiones y salud.

Cuando se avidencie que el oferente tiene intereses patnmoniales o reladon juridico legsl con
otro participante en este proceso de seleccion de contratista y/o que alguno de los sodos o
empleadas de un proponente haya tomado parte en |a elzhorzcidn de la oferta que haya
presentado otra persong; lgualmente sl el representante legal o sdministradores cstentan
igual condicidn en enticad o emtidzdes diferentes a la gue participa.

La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, se reserva el derecho
de verificar la Infarmacidn suminstrada por los proponentes. Siose advierten discrepancias
entre lo informado y lo establecide por lz institucién, se recharard la propuesta.

ARTICLLO 432, DECLARATORIA DE DESIERTD DEL PROCESD:

Durante el término previsto para le adjudicaciin del contrato, la INSTITUCION EDUCATIVA INEM
JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, podra deciarar desiertz la presente seleccién para la
contratacidn de Reégimen especial cuando s verifigue la configuraciin de una o varlas de las
hipdtesis que se puntualizan 3 continuacidn, las cuales so distinguan para facilitar su comprasidn,
aungue desde algune perspectiva pudieran asimilarse o entenderse como momprensivas unes de
otras, en los siguientes casos:

a.

b
c

Por mothvos o causas que impldan fa escogencia objetiva de una prapuesta.

Cuando ne se precente ninguna propuesta,

Cuando habiéndose presentado dGnicamente una propuesta ésta incurra en alguna causal de
rechazo,

Cuando habléndose presentado mads de una propuesta, ningun:z de ellas se ajuste a los
requerimientos y condiciones consignadas en la invitacion plblica.

Cuando los proponentes encuentren incurse en una o varias de las causales de inhabilidad o
de incompatibilidad previstas en l2 Constitucion Politica o en fa ley.

Cuando los proponentes no cumplen con gigune (s} de los reguisitos habilltantes establecidos,
con arregla o la ey, en ol pliege dg condiciones o su aguivalents.
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g. Cusndo se verifigue la susencia de reguisitos o 3 falta de documentas referentes 2 |a futura
Contrataciin o al proponente vy gue en realidad sean necesarios, esto es forzosos,
indispensables, Ineludibles, para |la comparacién de las propuestas vy, claro esta.

h. Cuandg l2 conducta del oferente o su propuesta resultan abiertamente contrarias a Princpios

o normas Imperativas de jerarquiz constitucional o legal que impongan deberes, establezcan
sxigencias minimas o eonsagren prohibiciones yfo sanclones.

i Las propuestas no cumplen las condiciones para ser habilitedas e impiden una seleccion
objativa.
j Mo presentan ofertas el dia del cierre del procesc.

En caso de no lograrse sdjudicecion la entided declarar? desierto el proceso medianie
comunicacidn motivads que se publicard en el SECOP, 5i hubsere proponentes el término para
presentar recurss de reposicidn, correrd desde [a notificacidn del acto correspondienta.

ARTICULD 49°. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DE DECLARATORIA DE
DESIERTA:

Mediante la comunicaclén de sceptacidn de 5 afertz, le Entidad manifestard la aceptacicn
expres ¢ incondicional da 3 misma.

En caso de no lograrse la adjudicacién, |z entidad hard nueve invitacion s ofertar o declararg
desierto @l proceso mediante comunicacidén metivada gue se publiceard en pagina web
institucional, o lugar visible en la sede principal o en http://www.colombiacompra.gov.co. Si
hublere proponentas, e término para presentar el recurso de reposicion correrd desde la
notificacion del acto correspondients,

la declaratoria de deslerte de la Acitecon dnicamente praocederd por motivos o causas gue
impidan la escopencia objetiva y se declareré en acto administrativo en el gue se sefalaran en
forma expresa y detallada las rezones gua han conducldo 3 esa declsisn.

ARTICLILD 50=, ETAPA CONTRACTUAL,
Es | etapa comprendida entre |z celebracion del contrato v el vencimiento del plazo contractual,
ARTICULD 512, EL CONTRATO:

£a la denomina contrato a todo acto juridico o acuerdo de voluntades que celebre &l FONDO DE
SERVICIOS EDUMCATIVG DE LA INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGLIEZ
TORICES, que sea generador de obligaciones, sin importar que este previsto en af derecho pdblica
o privado, gue sea tiplco o atipico, o que se derive del ejercicio de Iz atonomia de la voluntad. La
INSTITUICHOMN EDUCATIVA INEM IOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, denominara el documento
acto Jurfdlco o ecuerdo de voluntades gue celebre; como ORDENES DE SERVICIOS u ORDEMES DE
SUMINISTROS.

Los contratos que celebre o INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUELZ TORICES,
deben constar siempre por escrito v no requieren ser elevados 3 escritura pdblica, con excepidn
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de aguelles que impliqguen mutacion del dominio o impesicldn de gravamenes vy senvidumbre
sobre blenes Inmuebles, v en general squelios gua conforme a las normas legales vigentes debamn
cumplir con dicha fermalidad.

ARTICULD 522, ORDEN DE SERVICIOS:

Son contratos de prestacldn de serviclos los que celebre la institucidn para desarrollar su objeto
misional v Social v los cuales no puedan prestarse con perscnal ce plants de la insttucién, o
requberan conocimientos especializados.

ARTICLILO 532, ORDEN DE SUUMINISTRO:

El cortrato de suministro tiene por obieto la adqulsicldn de elementos, dotaciones pedagogicas,
bienes de congumo, software, materiales, repuestos, papeleria, equipos, elementas de aseo y de
oficing, accesorios que se ofrezcan €n el mercado en forma sucesha y @ precios unitarics. En todo
contrato de suministre se debe predsar en forma clara su valer y cantided. Siempre 52 tendrén en
muenta los precios del mercado v [a oferta més favorable para [a enticad

ARTHULO 542, DE LOS CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO:

Loz contratos de amrendamiento se celebrardn directamente peor el rector cuzndg se requieran
bienes inmuables para la prestacidn del servicho educativo v que no superen los 20vsmimy,

ARTICULO 558, CONTRATOS DE OBRA:

son contratos de obra los gue se celebren para a3 construccidn, mentenimiento, adecuscion,
refacclones, instalacién y en general, para la realizacion de cualquier otre trabajo material sobre
hianas Inmuebles, cualquiera que sea i modalidad de efecucidn v pago,

ARTICULO 565, CONTENIDO DE LA ORDENES:

Los contratos celebrados por el fondo de servidos educetivos deberdn contener los siguientes
requerimientes:

Los contratos {ordenes de Servicios o de Sumenistros) celebrados por @ Institucidn, mediante el
procedimiento para la contratacién hasta les 20 smmiv, deberdn realizzrse en hoje membretads
de | instituci dn, y contenear los sigulentes elementas definidos como cliusulas;

NUMERQ DE LA ORDEN,
IDENTIFICACION DE LAS PARTES Y DESCRIPCION TIPO DE PERSONA NATURAL O JURIDICA,

LAS RESPECTIVAS COMSIDERACIONES.

CLAUSULA PRIMERA. -OBIETO.

CLALSUILA SEGLUINDA: VALOR Y FORMA DE PAGD
CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA,
CLAUSULA CUARTA: DBLI O 2
CLAUSULA QUINTA: FLAZD

ke, e L et R
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10, CLALISULA SEPTIMA: IMPUTACIGN PRESUPUESTAL
11, CLAUSULA OCTAVA: CESION DEL CONTRATD
12, CLAUSULA NOVENA: INDEFEMDENCIA DEL CONTRATISTA

13.

g NTLA UN

14, CLAUSULA DECIMA PRIMERA: INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD E IMPEDIMENTOS

15. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DE CON
16, CLALSULA AL
17. FECHA DE LAS FIRMA

FIDENCIALIDAD

iy bt L R L

- H, | WA L

18. FIRMAS

ARTICULD 572, DOCUMENTOS ADICIOMNALES:

Para todo contrate de blanes y serviclos cuva cuantia NO supere los Vente (20) salarios minimos
legales mensualies se deberdn adjuniar z le cuenta los siguientes documentos:

L
Z,

Cumplido de recibldo a satisfaccidn previe recibe del supervisor designzda.

Para todo contrato de suministro 52 debera adjuntar 8 la cuents copia de 2 entrada de
almackn.

Fara toda contrato de prestacidn de senvicos t8onicos yo profeslonales el contratisia debera
adiuntar para el cobro a la Factura o documento equivalents.

Fara todo contrato, bien ssa de suministro o prestacion de senncios, sa deberd efectuar acta
de inicio v acta de liquidacion del contrato,

Para todo contrate de servicios que Incluys parsonal @ cargo, se solichera garantia (pdlliza) de
pago de szlarics, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales

En los contratos de obra o de mantenimiento o de adecuzclén gue celebre la institucidn
Educativa, de conformidad con lo establecido en los pliegos de condiciones o segun se
establezca en |3 invitacion para la contratacidn de mirima cuantia, podra pactarsa el pago de
anticipos que en ningdn caso podrén ser superiores 2l 30% del valor total del respective
contrato. Entodo caso, cuando se pacte ef pago de anticipo en cualguier contrato, no importa
el monto, el contratista expedird una garantia para el busn menejo del anticipo eguivalente al
100% del valor total del anticpa.

Para todo contrato que requiera pélize, 2 institucicn realizard el documento de aprobacidn de
la péliza de garentia, previa verificacidn de |a legalidad de Ia misma.

Los contretos deberdn reposar en carpeta independlente v de él hardn perte los documentas y
estudios previos v sutorizaciones, e ecto de apertura vy |3 invitzcian pablica, la propuesta, las
dlsponkallidades v registros presupuestales, las pdlizas originales del contrato sl se sclicitan, las
facturas y demds documentos del proceso adelamtade. La carpeta del contrato debera
archivarse on lugar segura.

ARTICULD 58°. CONDICIONES COMUNES A LA CONTRATACKIN REGIDA POR EL PRESENTE
ACUERDC.
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La contratacidn de que trata ¢ presente acuerdo se ceflird de manera general por las sigulentes

reglas:

1. Llos Contratos deben constar por escrito. La Minuta debe contener come minimo: Dbjeto,
Pracio y Torma de pago v garantias sl se solicitan, El contrate deberd reposar en carpeta
independiznte y de &l hardn parte los documentos v estudios previes v autorizaciones, el acie
de apertura ¥ & invitacidn pablica, Iz propuests, fas  disponibilldades v repistros
presupuestales,

2. La necesidad que satisfagan deba astar articulada o contamplada en a! PEL

Los bienes o zervicios deben estar previstos en el presupuesto y el plan de compras 2

excepcidn de los confratos gue resulten de |a declaratoria de Urgenicia Manifiesta,

4. Antes de inider el proceso de seleccidn se debe contar con las disponibilidades
presupuestales.

5. Todo contrato debe estar precedido de los estudios previos o de justificadon del contrato.

B, Las Contratos tendrin uns mumerzcidén consecutiva gue iniciera en Uno (1], en cada vigencia
fiscal.

7. En cesp de no exigirse garantias de cumplimiento del contrato, se dispandran las medidas
conducentes a vigilar de manera especial el cumplimiento y ka calidad del objeto de! bien o

B. Esde obligada chservancia, tanto para los contratos de cuantiza inferior 2 los 20 SMMLY como
para los demds, que se acejan 4 los precios del mescado, para lo cuzl se deberan consultar los
precias del SICE, o en su defecto, los precios del mercado, para este Gltimo &l fundonario
responsable del procese expedird I3 respectiva certificacién de consulta de Precios de
Mercado de los bienes o servicios & adgukrir,

9. Losvacios que se presenten en el proceso de seleccidn podran ser subsanados con las nomas
de contratacion estatal,

ARTICULD 59¢, SUSCRIPCION Y EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO A CELEBRAR.

-

La suscripcidn y of perfeccionamignts de un ¢ontrato estatel hacen referencls al acuerdo de
voluntades al que llegan las partes, el cual se eleve por escrito. Antes del inicic del contrato, deben
cumplirse los siguientes requisitos:

3. Laaprobacion de la gerantiz cuandeo el contrato la requiers:

b. Laexistencie de las dispenibilidades presupuestales correspondisntes

c.  Laacreditaciin de gue el contretista se encuentra al dia en el pago de 2portes parsfiscales
relatives al Sistema de Seguridad Social Integral, en los términos que establezca la
narmativa.

ARTICULO 502, ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLD.

La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES , de acuerdo con lac
disposiciones ded Articulo 4 de la ley 1150 de 2007 v de bos articulos 2,221,251 Y 2212153 ¢
el del decreto 1082 de 2015 vy con base en 12 Metodologia para identificar y clasificar los riesgos
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elaborado por Colombia Compra Eficlente v con el fin de valorar el 2icance del objeto contractus!
requerido por [a Institucidn, como sustanto ¥ justificacion de 3 forma de saleccidn adoptada para

f3

presente contratacidn, se procede a realizar el estudio de riesgos de Iz contratacidn, su

tipificacion, estimacion y asigrnstion:

aj

bl

c]

d}

el

El Contratista deberd avisar a la Entidad dertro de ks veinticuatro (24} horas siguientes al
canocimienty del hecho o crcunstanclas gue puedan incidir en la no oportuna o debida
gjecucian del contrata o gue puedan poner en peligro los [ntereses legitimos de la Institucidn,
De hacer caso omiso a esta obligacion deberd responder par las dafios v perfulcios que se
causzen a la institucidn como conseceenca.

El Contratistz deberd asumir los rizsgos que se presenten en 2 demora o falta de pago por
perte de |z Institucion, por |z no presentacidn de los informes de sctividades y demds
documentos requeridos en forme oportuna, incompleta o no aiustada al objeto v 3 las
obligaciones del contrato.,

El Contratista debers asumir los rieseos por enfermedad profesional o accidentes, duranie o
con ocasion de |a ejecucion del contrato de conformidad con el Decrete 723 de 2013,
Tenlando en cuenta b naturalera v obligaciones del contrato los riesgos gue se consideran
previsibles son los de incumpliméento de las obligaciones contractuales y celidad de los
productos 3 entregar por parte del contratista,

El contratista tendrd la absoluta responsabllided en lz ejecucidn de todas las actividades
necesarias pars el total v cabal ejecucidn dal objetn contractual; considerando todos los
aspectos téonices, econdmilce, financizros, ¥ del mercade pare eviter la ocumencia de
situaciones y materializacidn de riesgos que afecten ef czbal ejecucion del contrato ¥ ia
permanencia de la ecuacidn contractual durante toda Iz vigencia del contrato, y en tal evente,
seran de su cargo y responsabilidad los costos que esto conllews, con excepeldn de sltuaclones
de fuerza mavor v/o caso fortuito v en todas aguellas dande £ contratista demuestre que ne
tivo responsabilidad.

PROBABILIDAD | IMPACTO ASIGNACION | MITIGACION DEL
ETAPAS | RIESGD DE OCURRENCIA | DEL RIESGO DEL RIESE0 RIESGD
| |
Estudio de Ciue ¢l funcionario
mercada que no IMSTITUCION | encargado slabore
Balo MEDID
|responds & 12 EDUCATVA  |un buen estudio
| realidad de mercado
FLANEACON "Na verificacion Que el funcionano
de las encargado
caracteristicas BAIOD ALTO INSTITUCION verifigue lag :
técnicas  que EDUCATIVA caracteristicas
deben tener del técnicas que debe |
| objeso a tener del objeto a |
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o i Que |z entidad
5 realice una
acjudigue a un s .
I . | proponente que IMSTITLCION |
ADJUDHCACION e iy BAID ALTC - :::::;::a, EE:I
prge::mra:ta . seleccifn objetiva |
e y transparencia.
|
Qe el |
:‘f:;?ﬂ < Establecer poliza
CELEBRACION “; i BAID MEDIQ CONTRATISTA | de cumplimienta
del contrato.
celebrar el [ ;
contrato :
Perjuicios - Elercer
ocasionados por permanentemeante
i . BAIC MEDIO CONTRATISTA | SUPETvisien d?l
incumpfimiento contrato, Rerdir
del objets del informe  mensual
cantrato da la supervisidn,
| - Reducir la
| : f':_“d_::tz ‘i: probabilidad,
rFans ran
EIECUCION BAJO MEDID CONTRATISTA |cumpliende  las
la elecucion deal
| cianiriatia nommas de
- . trénsito.
|
Suspeniicn de la entidad deha
contrats  por :
g L verificar que el!
| BAJD MEDIO CONTRATISTA contratista
S B disponge de porlo
Ipan:lal 2, S meEnos  elementas
(ded objete 2
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PROBABILIDAD | IMPACTO ASIGNACION | MITIGACION DEL
ETAPAS RIESGO DE OCURRENCIA | DEL RIESGO DEL RIESGO RIESGO

cantratar. 4B resgnda.

ARTICULD &17, SUPERVISION:

Con el fin de proteger la morsldad administrativa, de prevenir |2 ocurrencia de acios de
corrupcion v de tutelar Ia transparencia de lz actividad contractusl, fa INSTITUCION EDUCATIVA
INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES ¢l Ordenador Del Gasto asume responsabilidad de
vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado 3 nombre propio o através
de un supervisor, oe conformidad con los Articulos 82, 23, B4 v B5 de 1a Ley 1474 de 2011. L2
supervisidn consiste en el seguimiente técnico, administrativo, finandiers, contable y jurldice gue,
sobra el cumplimiento dal objeto del contrato, es ejercida por la misma InstRucicn cuando no
requieren conocimientos especializados. Para la supervisidn, cuando e requiere conocimbentos
sspacializados, la Institucién podrd contratar personzl de apoyo, 3 través de los contratos da
prestacian de servicios gue seen regueridos.

Para todos aquellos comtrstos cuya cuamtia no supere los weinte (20) SMML, el Rector de la
INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES realizard la funzidn de
supenvision © delegard segin sea el caso, a un funclomario de la Institucion que tenga los
conocimientos bdsices en el éres respectiva de aciserdo al objeto del contrato para ejercer su
suparvishdn, con el fin de vigilar gue el contratistz cumpla el contrato dentro de las estipulaciones
¥ bérminos establecides vy la calidad de los bienes y servicios recibides sea la correspondiente con
l2s minimas nermas que para ello rigen en Colombia.

61.1. FUNCION DE LO5 SUPERVISORES. los pardmetros gque deben terer en cuentz los
supensdsores para ejercer su funcion en bos diferentes contratos para bo cusl son designados son,
entre otros, los sigulentes, los cusles verfan de acuerdo con le clase de contrato.

61.2. CON RESPECTO AL CUMPLINIENTO DE LAS DBUGACIONES OBJETD DEL CONTRATD:

1. Tenmer conocimiente completo y detallado del contrato, cronograma de ejecucion vy de
cualquier otro documaents gue haga parte del contrato.

2. Verificer oue el objeto y los térmings del contrato se cumplan en las condiciones estipuladas.

3. Velar por que los recursos de la institucion sean ejecutados de conformidad con el objeto
contractual

4. Efectusr todes sus actos relacionadas con ol eontrato en forma escrita v con copiz a la carpeta
del contrato vy para el archive personal.
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£1.3. CON RESPECTO A LA EIECUCION IDONEA ¥ OPORTUMA DEL OBJETO DEL CONTRATO:

1.

i

Rechazar los servicios, bienes u objetos que no s= ajusten a &5 condiciones pactadas,
ordenando sl es el caso su respective cambio.

Verificar que los bienes se reciban en lss condiciones del contreto pars o cual debera
comprobar su fundionamiento.

Verificar gue fos servicios se realicen en las condiciones del contrato, para lo cual debera
camprobar su calidad e idoneidad.

Hechazar lps senvicios gue nio se ajusten a [as condiciones pactadas, ordenands si es el caso su
respectiva reconsideracion.

Ordenar la suspension de los frabajos que =e estén ejecutanda en forma incorrecta hasta
tanto &l contratista cumpla con a3 especificacionas previstas an el contrate.

inspeccionar los trabajos werificande el cuomplimiento de las nommas técnicas ¥
especificaciones exkgidas por el respectivo coptrate.,

Ejercer permanentemente control sobra |2 calidad de los materlales v elementos, vigilando su
yiilizacidn almacenamients, rechazando oportunamente aqueiles que ne cumplan las
espacificaciones o condiclones.

61.4. CON RESPECTO AL SEGUIMIENTO PERMANENTE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO EN SUS
DIFERENTES ETAPAS:

&

L

Rendir los informes parcizles que se le soliciten v el informe final de ejecucidn v certificar 2l
cumplimiento del objeto contractual, acompanado del respectivo informe contabla,

Ciligenciar 2l {los) informe de interventonia con datos exsctes v con la dederipddn detallaca de
la efecucidn contractual, en donde conste, entre otros aspectos, las reunlones realzadas, los
problemas presentados, las solucionss acardadas, los lamados de atencldn, los productos
devueltos o reconsiderados, los productos o bienes recibidos.

La frecuenciz de los informes debe ser trimestral, cada ver gue se hags una medificacion al
contrato y al finalizar el mismo. 5i el plazo dal contrato es inferior a los tres meses, deberd
gxistir un informe intermedic y una final.

Somater a consideracién previa de la Rectoria las modificaciones relativas a las condiciones dal
contrato, Tode sollchud de modificacién, deberd estar acompafiada de la correspandients
Jjustificecion técnica y econdmica, ¥ |2 viabilidad presupuestal y financiera correspondiente.
Solicitar informes bimestrales al contratista sobre |2 ejecucidn de los convenios o contratos, en
los términos o plazos previstos para tal sfecto.

Concaptuar sobre l8 necesided de las actividades ¢ items complemanterios ne previstos y los
correspondlentes precics unitarios propuestos por el contratista, analizando su incidencia en
el vator del contrato,

Efectuar avaluaciones periddicas de la elecucion del contrate para establecer, &i @5 dal caza,
los incumplimientas del contratista, v solicitar la aplicacidn de las sanciones a gue hublere
lugar, todo con la debida sustentadion y antelacion.
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Velar porgue la ejecucion del contrato no ocastone dafios a terceros v sl esto llegare a suceder,
tomar las medidas necesarias para evitar el riesgo de futuras reclamaciones a @ Institucion
Educativa.

Vigitar 8l cumplimiento por parte del contratista, de las disposiclones legales de cardcter
laboral vigente v exigir que en 2 obra se apliquen las normas de seguridad Industrial gue sean
de curmplimienta abligatoria.

§1.5. CON RESPECTO A LA FORMULACION DE RECOMENDACIONES TENDIENTES A LA DEBIDA
EIECUICION DEL CONTRATO O INFORMAR CUALOQUIER ANOMALIA:

1

Comunicar por escrito a |a rectoriz en farma inmediata todas las determinaciones tomadas y
enviar copiz de todas las comunicacionas L drdenes dirigidas 2l contratista,

Atender las reclamaciones, sugerencizs v demds solicitudes elevadas por el contratista,
resoliiendo agquellas que sean de su competencia o dando traskado de las que no ko sean,
adjuntando =u concepto al respecto.

Sobo en los casos forfuitos o de fuerza mayor no previsibles por las partes, se soliciara con la
deblda anticipacidn al rector, fa respectiva sutorizacion parz incrementar las cantidades de
obra no previstas en el contrato, siempre gue guarden coherencia con el objeto general y
expecifico del contrato,

Comunicar al rector, en forma inmediatz, todas s determinacionas tomadas en desarmollo de
los trabajos v enviar copla de todas les comunicaciones.

61.5. COMN RESPECTO A LA ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS:

1

i,

Elaborar las sigulentes actas, en las fechas en que realmentsa se produzcan los hechos & que se
refieren, -Dependiendo del contrato:

a. Acta de [nicio

b. Acta de recho total o parcial del contrato, o de cumplimiento total o parcizl

c. Actas de convenios o acuerdos.

Organizar el archivo propic de [3 Supervisidn. Cada Supervisor, por contrato, deberd tener
copia de fos documentos que le hacen parte como: pliegos, propuestas, actas, informes,
requisitos de perfecclonamiente y ejecucion (un sobo archivo en oficnz tesoreriz).

\erificar que la Institucién esté amparada por las garantias contractuales establecidas. Asi
mismo, exigir con la debids anticipacidn su rencvacldn o modifieacidn, si fuere del caso.
Yerificar el cumplimiento de aportes de seguridad social y parsfiscal por parte del contratlsta.

51.7. CON RESPECTO A LA UQUIDACION DEL CONTRATO:

1.

El supervisor deberé elaborar ¢ balance econdmico fnanciers del contrato, con base en las
actas de reclbo parclal, recibo a satisfaccion de los trabajos o servicios, documentos que s&
someteran a la aprobaccn por parte del contratista.

Elzbarar el informe final de gestidn y el certificado de cumplimiento del objeta contractual, lns
cuales formardn parte integral del acta de liquidacion.

Reunirse con el contratista para verificar les informes finales y acusrdos que debe astipularse
en el acta de seguimiento, antes de ser enviados a la Rectoria de [a Institucion.
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ARTICULO 622, PRACTICAS ANTICORRUPCION.

Como estrateglas pare prevenir iz corrupcidn y controlar |2 efectividad de & Gesticn Contractual,
la Institucion cuenta con las siguientes estrategias:

1.

En Iz INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES s& definic um
meodele de contratacion que responde 2 les principios de transparancia, selecdion objetiva y
planeacion,

Se realizan acciones de werificacidn inmediata como mecanisrmos para sjercer el controf v
vigitancia.

Se tiene establecida una metodologis pars I3 rendicidn de cuentas donde se pone a
disposicidn de la comunidad lo que hacemos coma Institucién en ef manejo de los reoursns
piblicos.

En las carteleras institucionales v en la pdgina web de |3 INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE
MANUEL RODRIGUEZ TORICES v en el SECOP z¢ publican constantemente los diferentes
procesos contrackuales v los informes de rendicidn de cuentas pard conocimiento de toda a
comunidad educativa.

El contralor escolar o estudiantil constituye un actor emergente en el control de Iz gestion
piblica, promovida por la Contraloria territorial desde el afio 2008,

Rendicidn de cuentas para el control social El contral social hace referencia a a vigilancla gue
ejarce la ciudadania sobre la gestidn pldblica, "sobre sus resultados v sobre [ prestacicn de
servicios plblicos suministrados por el Estedo o por particulares que ejercen funciones
piblicas. Es reconocide como un derecho y un deber ciudadano que puade ser sjercido &n
forma individual y enlectiva, a través de formas institucionalizadas por el Estado en programas
y dispasiciones legales, v otras formas no institucionalizadas gue surgen del interés de las
personis frente a la actusdan del gobiemao™ {DAFP 2007, 11).

Las organizaciones sociales que tienen como objetive adelantar el control social 2 [a gestién
piblica pueden racibir diversas denominaciones, como veedurias ciudadanas, comités de
vigilancia, juntas de vigilancia, comités de control soclal, entre otros (DNP 2008}, La forme que
asdopte el contrel socizl en |2 gestién educztive depende de Iz organizacion local ¥ de la
comunidad educativa.

El compromiso da |as entidades vy servidores del estado com & control social implica 1a
rendician de cuentas sobre la contrataciin durante e efecucidn presupuestal, v sobre la
gestidn Intepgral, al menos dos veces al afio. Mo obstante, puede ser realizada en cualguier
momenta por solictud formal de Informacidn por parte de organizaciones socizles
conformadas para tal efecto, o de los diferentes astamentos de |2 comunidad educativa.

ARTICULD 632, MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA:

La rendicicn de cuentas como derecho v come obligedian: Desde la perspectiva de los derechos, la
rendicidn de cuentas se enmarca como garanta del access a la Informacidn (Articulo 74 de fa
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Constitucldn Politica), al nivel de otros Instrumentos definideos enla Constitucidn Polftica entre los
gue se destacan i tutela (Articulo B8, I3 accidn de cumpiimiento (Articulo 87 v ia accién popular
[Articulo BE8). 5¢ reconoce gue &l accesoa la informacién es una de |as condicionss necesarias pars
Bl sjercicio del derecho a participar (DNF Z010) v, en consecuencia, los designados para el efecto
en |2 ejecucion de recursos pablicos tienen el deber de informar periddicamente sobre su gestidn
eficiente, ol mantenimiento del patrimonio plblice v la conzacucién de los fines del Estado, a
través de la rendicidn de cuentas (Contaduria General de la Nacion 2007}

Lz rendicidn de cuentas para el gjercicio del comtral Interno implica coma minima los sigulemntes
repories de informacion en los de temas de Gestion administrativa y financiera.

Presemtar informes de ejecucion al Consajo Directive cada 3 meses de acuerdo oon &l Articulo
2.3.1.6.3.6. Responsabilidades de los rectores, del Decreto 1075 de Mayo 2015, numeral 2}

1. Publicacidn fisica de los informes de ejecucldn de los recursos ¥ 105 estados contables del
Fondo de Servicios Educativo en lugares visibles y de facil scceso. Esta publicacidn también
puede seren formato digital, en el sitio web del establecdmiento educativo cuando lo permitan
lz= condiciones institucionalas.

2. Publicacidn mensuzl de la relacidn de los contratos y convenios celebrados durante el periodo
transcurrido de Iz vigencia, que induya como minime k informasién sobre el nembre del
cortratista, objeto, valkor, plazo v estado de ejecucidn del contrato. Debea realizarce a traves de
madios fisicos, ubicados en un lugar visible y de fadl acceso, o en la pagina web instituclonal.

3. Calabrar como minimo una sudiencia publica, 3 mas tardzr el oltimo diz de febrero da cada
afio, parz presentar informe de la gestion realizada con explhicacidn de la informacidn
financiere cormespondiente, Artioubo 2.3.3.6.3.19. Rendicion de cuentas v publicidad. El
Consejo Directive tiene la competencia de verfiar el cumplimiento de estas
respongabilidades (Decreto 1075 Articulo 2.3.1.6.35. Fundones del Consejo Directivo,
numeral 10}, lo cual no excluye de esta posibilided & otros drganos del goblerno escolar y
estamentos de ks comunidad educative, de scuende con a5 dinamicas locales.

ARTICULD 647, LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA APLICACION DE LAS RESTRICCIONES DE LA LEY
995 DE 2005 (LEY DE GARANTIAS ELECTORALES).

El Articule 33 de la Ley 236 de 2005 (Ley de Gerantias) indica que dusnte los cuatro (4) meses
anterioras @ la eteccion presidencial y hasta la reafzacion de la eleccidn en la segundz vuelta, si
fuere el caso, queda prohlbida la contratacidn directa por parte de todos los entes del Estado,
indepandientemante de su régimen Juridico, naturaleza o autonomia.

Asi, en términps de centretacion, existen dos tipos de prohibiciones: a) Le contratacidn directs
para todos los entes del Estado (Incluide &l nivel terrizorial v sus descentralizados) dentro de los
cuatro meses anteriores & la eleccién presidencial [Art. 33, Ley 935/2005). b) los contratos
interadministrativos para gobemadores, alcaldes, secretarics, gerentes v dirsctores de entidades
descentralizadas del orden territorial para suscribie convenios interadministratives para la



INSTITUCION EDUCATIVA *INEM™ JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES
NIT: BoboiiBga-g - CODNGO DANE: 113001003574
Cresdor Decreto ipb2 del 20.11.1960. Resoluciin o743 del guit. 2000

SMANTAL DE CONTRATACION FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS™
ACTTERING pof Mare: 14 de 20237

gjecucitn de recursos publicos deniro de los custro mesas anteriores a las elecciones de cargos de
eleccidn popular {Articulo 38, pardgrafo). Esto incluye 3 los establecimientos educativos,

Dado que |a restriccicn establecida por la ley de garantfas es exclusivamente para [3 contratackin
directs, los procesos de contratacion cuya cuaniia no supere [os wairte [20) SMMLY estin
permitidos. También estdn permitidas ks prdmogas, cesiones, modificaciones, o adiciones 2 log
contratas sustritas con anterieridad-al periodo de las campanias electorales.

Por o tanto, con base en lo sefialado por el H. Consejo de Extado - Sala De Consults ¥ Servigie Civil
Consejero ponente: ALVARD NAMEN VARGA, Bogotd D.C., ocho (8) de mayo de dos mil dieciocho
(2018} Radicacidn ndmerg: 11001-03-06-000-2018-00055-00{2382), debe entenderze que dicha
restriceidn para 2 contratacion durante el periodo de Iz ley de garantias, salamente apera coanda
el procedimiento se hace de forma directa, &5 dedr, $in publicacion da la invitaciaon publics v fa
partidpzdon de plurafidad de oferanteas,

Asl, 1a Szla ratifica en esta oportunidad que, para los efectos de fa “Ley de Garantias Electorales™ y,
especialmente, parz |3 prohibicdn o restriccidn temporal contenid: en su articulo 33, debe
ertenderse por “contratacion direda” cuolguier sifema de seleccidn o procedimiento de
comtratacion utiizodo por fas entidedes estotoles que no incluya o convacatoria pobiics, #n alguna
de sus ebopos, nl permita la participacidn de ung pluralided de oferentes.

ARTICULO 65, DERECHOS ¥ DEBERES EN LA EIECUCION DE CONTRATOS:

A fln de garantizar los fines de |a contratacidn estatal en k2 ejecucion de los contratos, se deben
adefentar lzs acciones pertinentes para garantizar los derechos vy deberes de las entidades
estatales v de los contratistas. El Articulo 4 de [2 Ley 80,1993 ka relacion de derechos y debeares de
las entidades estatales y de los contratistas:

Do loz Derachos y Deberes de les Entidades Estatzles. Para I consecucidn de bos fines de que trata
el Articule anterior, |2 INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORKCES tizrnen
los siguientes derechos:

1. Exigir del contratlsta la glecucidn iddnes vy cportuna del objeto contratado. lgusl exigenciz
podran hacer gl garante.

2. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiznio y cobro de les sanciones pecuniarias
v garantizs 3 gue hubisre lugar,

3. Solicitar las actualizaciones o |a revists de los precios cuando se produzcan fendmencs gue
alteren en sy contra el equilibrio econdmico ¢ financiero del contrato.

4. Adelantar revislones periddicas de las obras efecutadas, serviclos prestados o bienes
suministrados, para verificar gue allas cumplan con fas condicione: de calided ofrecida por
los contratistas, y promoverdn las acciones de responsabilidad contra €803 v sus garantes
cuando dichas condiciones no s2 cumplan Las revisiones periddicas a que se reflere el
presente numeral deberdn llevarse 2 cabo por lo menos una vez cada seis (6} meses durante el
térming de vigencia de las garantizs.

n
J1
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Exigir gue |3 calidad de los blenes v servicios adquiridos por l2s entidades estatales se ajuste a
los requisitos minimos previstos en fas normas técnicas obligatorias, sin perivicio de Iz Facultad
de exigir que tales bienes o servicios cumplan con {22 normes técnicas colombianas o, en su
defecto, con normas intemacionales elaboradas por argankmos reconocidos 3 nivel mundial o
con pormas extranjeras aceptadas en [os acuerdos internacionales suscrito por Colombia,
Adefantar las acciones conducentes a obtener |2 Indemnizacidn de los dafios gue sufran en
desarrolle o con ocasion del contrate celebrado.

Sim perjuicio del llamamiento en garantia, repeti contra los servidores pldblicos, contra el
contratista o los terceros responsables, segdn el caso, por [as indemnizaciones gue deban
pagar como consecuencia de ka actividad condractual.

De los Derechos v Deberes de los Contratistas.

1,

Tendrdn derecho a recibir cportunamente la remuneracidn pactads v a que el valor intrinseco
de 2 misma no se altere o modifigue durante la vigenca del contrato,

Colaboraran con las entidades contracantes en [0 que sea necesario pars gue el objeto
contratado se cumpla v gue £ste sea de la mejor calidad; acatardn las drdenes que durante el
desarrollo del contrato ellss les Impartan v, de manera general, obraran con lealtad y buena fe
en las distintas etapas contractuales, evitando las dilaclones v en trabamiento que pudieran
presentarse,

Podrn acwdir a las autoridades con el fin de obtener la protecdon de los derechos derivados
del contrato v la sandon para quieneas los desconozcan o vulnenen.

Carantizardn la calidad de los bienes v servidos contratados y responderan por ello.

Mo accederdn a peticiones o amenazas de guienes actien por fuera de lz ley con el fin de
obiigarlos a hacer u omitiralgldn acto o hecho.

ARTICULD 662, LAS GARANTIAS QUE LA INSTITUCION EDUCATIVA CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION,

Estimados los riesgos previsibles, la Institucion Educativa establecers cdmo mitigar tales riesgos de
acuerdo con los términos previstos en e Decreto 1082 de 2016 y demds normas que lg
madifiguen, adicionen & sustituyan.

En la contratacdn directa |a exigencia de garantias no es cbligatora y serd voluntario de k=
Institucidn Educativa exigirlas o no dependiendo del angfisis de riesgos que se realice, lo cusl
debera quedar determinado en los estudios previos,

Mo seran obligatorias las garantias en los siguientes casos:

1.

ok e N

Los contratos celebrados por régiman especial de contratacidn inferior a 20 smmiv,
Loz contratos celebrados por el procedimiento de minima cuantia,

Los contratos celebrados par contratacian directa,

Los contratos ce segures.

Los contratos cue se celebren con grandes supedficies.
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B. Los contratos interadministrativas.

Sin embargo, 51 el contrato es de obra, mantenimiento y/o adecuacidn v 52 requiere pactar el pago
de agin anticipo, sin importar la cuantia, se requerra por obfigacidn de la expedicién de una
padliza por parte del contratista que ampare el 1005 del valor del anticipo v el cumplimiento por
un equivalente al 10% del valor del contrate v demds que sean necesaras.

ARTICULD 672, EXCEPCIOMNES LEGALES APLICABLES A LOS PROCEDIMIEMTOS ¥ CONTRATOS PARA

CUANTIAS INFERIORES A LOS VEINTE [20] SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES:

Son excepciones legales aplicables a los procesos de seleccion de queé Trata el presente acuerdo fas

siguientes:

1, Noszeesxigird a log oferentes estar ingcritos en el BUP, pero & 3¢ deben verificar por parte del
Recior {(a) o del Comité evaluador, segin & caso, las condiciones habllitantes v de Idoneidad
del contratante para contratar.

2. No se publicaran los contratos cuya cuantia sea inferior al 10% de la menor cuantis aun
cuands excedan én su valor los cincuenta (50 salarios minimos legales mensuales vigentzs. Lo
anterior, sin perjuicio de la publicacidn gue debe hacerse del contrato conforme con el
nurmeral 3 dél Articulo 19 del Decreto 4791 de 2008,

3. Nose requiere de pkego de condiciones. Lo anterior, no obsta pars que la imédtacion contenga
los reguerimientos y condiciones de calidad, precio, plazo ¥y forma de pago.

ARTICULD 682, CONTRATACION DE SERVICIOS TECNICOS ¥ PROFESIONALES PRESTADDS PARA
UNA GESTION ESPECIFICA ¥ TEMPORAL EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES DIFERENTES A LAS
EDUCATIVAS:

Cuzando Iz INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES reguiera |z
contratackdn de servicios técnicos y profesionales prestados pare una gestidn edpeclica y
temporal en dessrrolls de actividades diferantas 2 las educativas, siemore ¥ cuando estas no 5830
atendidas por personal de planta, estos contratos reguerirén fa sutorizecion del Conseio Directivo
de k= INSTITUCION EDUCATIVA INEW JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES v sa rigen por las
normas ¥y principios de la contratacion estatal. En ningln czso podran celebrarse contratos de
trabajo, ni estipularse obligaciones propias de las relaciones lborsles tales como subordinacidn,
cumplimiento de jornada leboral o page de salarios. En todo case, los recursos del Fondo de
Servicios Educativos no podrin destinarse al page de acreencias laborales de ningdn orden.

La contratacidn de servicdos profesionales, de gestidn, deportivos o artisticos prestedos por
personas de aita calidad y reconocida Urayectoria, procederd siempre que s sustente su
capacidad, experiencia e idoneidad, soportacdes en los documentos que conforman e integran su
hoja de vida.

Tenlenda en cuenta gue en la INSTITUCON EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ
TORICES, no cuenta con personal profesional calificado que oriente y apoye los diferentes
procesos contractuzles en sus diferentes areas, para el caso de las modalidades de minima
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tuantia, seleccién abreviada, contratacion directz v licitacion pdblicz, |a Institucion Educstiva
podrd contratar un profesicnal con experiencia en el drea gue 52 requiera gue brinde apoyo en ef
disefto ¥ elaboracién de los diferentes documentas y ecompafie el proceso en sus diferentes

&tapas.

ARTICULO 59¢. FROCEDIMIENTOS PARA LA MODALIDAD DE CONTRATACIIN DIRECTA:

La INSTITUCION EDUCATIVA INEM IOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, aplicara fa modalidad de

contrataciin directa, de conformidad con |3 Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2016 Articulo
2.2.1.2.1.4.1., en los slaulentes casos sin importar la cusntia:

% Para la celebracidn de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestidn o para la ejecucidn de trabajos artisticos v entranarnients deportive gue s8lo
pusden encomendsrse a determinadas personas naturales,

% Para €l desarrollo de actividades cientificas, culturzles deportivas y tecnoligicas.

< Cuando no exista pluralidad de oferentes,

Acto administrative de justificacion de la contratacion directa. La Entidad Estatal debe sefialar en
un acta administrative 1a justificacion parg contratar bajo la modalidad de contratacion direcka, el
cual debe contener:

1. l|=acausal gue invoca para contratar directaments,

2. Elobjeto del contrate.

3. Elpresupuesto para la contratacidn v 1as condiciones que exigira al contratista.

4. El lugar en el cual ios interesados pueden consultar los estudics y documentos previos. Este
acto agdministrative no es necesario cuando el contrato a cetebrar g5 de prestadion de servicios
profasionales v de apoyo 3 la gestidn, y para los contratos de gue tratan los Ferales (a) v (b)
del articulo 7.2.1.2.1 4.3 del presente decreto.

La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES splicara Iz modalidad de
contratacidn directa, no tlens obligatoriedad de solicitar garantias. En 1z contratacicn directa la
exigencia de garantias establecidas en gl Decreto 1082 de 2018 no g3 obligatoria y sers a voluntad
v necasidad de la Institucion Educativa exigirias o no dependlendo del andlisls de riesgos que s&
rezlice, lo cual deberd quedar determinado en los estudios previos,

59.1. CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES DE AFOYO A LA
GESTION. La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, puede
contratar bajo fa modalidad de contratacién directa la prestacién de servicios profesionsies v de
apoye a la gestion con la persona natural o jurdica que esté en capecidod de ejecutar el objato dal
contrato, dempre v cuando b3 entidad estatal verifique 13 idoneldad o experiencla requerida v
relacionada con el drea de gue s& trate. En este caszo, no es necesaro gue 3 entidad estatal haya
ohtenlde previamants varias ofertas. De todo ko anterior el ordenador dal gasto, en esta caso el
Rectar, debe dejar constanciz escrita. La contratacién por prestacién de servicios no puede
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penerar relaciones laborales de suberdinacidn, cumplimiento de hararic o jormada |aboral y de
pago de salarios o prestaciones sociales. Y deben celebrarse con personas naturales cuando las
actividades contratadss no pueden llevarse a cabe por el personal de planta o cuando se requleran
conocimientos especializados.

Los servicios profesionales y de spoyo a la gestion corresponden a aguefos de naturaleza
imtelectual diferentes a los de consultorz gue se derivan del cumplimiento de las funcones de la
Inetitucidn, asi como los relacionados con actividades operatives, logisticas o asistenciales, tales
coma:  Senvicios contables, serviclos Juridicos, disefio vy elaboracidn de provectos de
infraestructira, digitacidn, apoyd & |a gestién administrativa, apoye a la ejecucién de proyectos,
apove Iogistico de eventos, instructores, enre otros.

Para Ia prestacién de sarvidos profesionales v de apovo a la gestitn Ia Institucion podri contratar
directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato y gque haya demostrade la idoneldad v experiencla directamente relacionada con el dres
de que == trate, sin gue sea necewario que hays obtenldo previamente varias ofertas, de lo cual se
dejard constancia, tanto en of estudio previc, como en ol andlizls de lals) ofertafz).

Parz la contratacidn de trabajos artisticos que sole pueden encomendarse @ detzrminadas
personas naturales, [a Institucidn evidenciard dicha situacidn en log estudies previos y en el andlisis
de la oferta.

59.2. CONTRATOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES CIENTIFICAS, CULTURALES,
DEPORTIVAS ¥ TECNOLOGICAS. Tenkendo en cuenta o establecido en &l Decreto — Ley 551 de
1991, serén actividades clentificas v tecnoldglcas, ks slguientes:

a) Lainvestipacitn clentifica y desarrollo tecnokigico, desamollo de nusvos productos ¥ procasos,
treacidn y apoyo & contros centificos v tecnoldglcos v conformaddn de redes de investigacion
e informacidan,

b} La difusion cientifica y tecnoldgica, esto es, informacién, publicacian, divulgacidn y ssesoria en
cienciay lecnologia.

c) Los servicios cientificos y tecnoldgicos que se refleren a Iz realizacidn de planes, estudios,
estadisticas y censos de ciencia y teonologia, a la homologacidn, normalizacidn, matroiogia,
certificackdn y control de calidad; a la prospeccicn de recursos, & la promocion cientifica v
tecnolagica; a la reafizacion de seminarios v talleras de clencia v tecnologia, asi como a fa
promocion y gestion de sistemas de alidad total y de evaluacion tecnologica.

d) Los proyectos de innovacidn gue incorporen tecnologia, creadion, generacion, apropiaddn v
adaptacidn de la misma, asi coma la creacidn y el apoyo de incubadoras de empresas, a
pargues tecnoibgicos v 3 empresas de base tecnmologica.

£9.3, CUANDO NO EXISTA PLURALIDAD DE COFERENTES. La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE

MANMUEL RODRIGUEL TORICES , tambidn podrd contratar directamente cin necesidad de

procedimiento algunc de sebeccion cuando salo exista una persona que pueda provesr < bien o el

semvicio que se requiere, por ser titular de los derechos de propieded industrial, intelectual o los
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derechos de autor, o por ser, de acserdo con la ley, su proveedor exclusive o cusndo no existiers
més de una persona inscrits en el registro Unice de propanentes.

ARTICULO 702, DOCUMENTACION SOPORTE PARA LA CELEBRACIGN DEL CONTRATO.

A fin de celebrar el contrato el Rector sclicita o dispone de los documentos soporte parz ks
celebracion del contrata, los cuales corresponden, en su mayor parte, 2 los requisitos habilitantes
para la presentacidn de cfertas o cotizadiones.

Dado que I3 ley exige que ¢l contrato plblico debe constar por escrito, para las personas que no
puedan o sepan firmar, el codigo Civil en su Articulo {Incisos 2 ¥ 3) 826 estableca lo siguiente: "Por
firma se entiende lo expresion del nombre del suscriptor o de aiguno de los elementos que o
integren o de un signo o simbole empleado cormo medie de identificocidn personol. 5i alguno de
ellos no pudiere o no suplere firmar, fo ford ofro pevsona d sU ruego, dondo f2 de ello dos testigos,
y 58 imgrimirdn en el documento las huelios digitales o plantares del otorgants”.

ARTICULO 719, PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION:

Los contratos que celebre 3 INSTITUCION EDUCATIVA INEM J0SE MANLUEL RODRIGUEZ TORICES,
se entenderdn perfeccionados y listos para ejecutarse cuando:

38) Exista e registro presupuestat,

B} Existan vy estén aprobadas las garantias que se hayan solicitade, si fuerz el casec

€} Este demostrada la afiliacidn v paga de ka segurided soclal

d} Exizta sl acts de inlcio debidamente firmada por las partes: supervizor y contratista

ARTICULD 722, CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPLIESTAL:

La expedicidn del documento perfeccions gl compromiso desde el punto de vista présupuestal,
Todas les compromizas deben soportarse con registro presvpuestal pera que los recurses con &
fingnclados no sean desviados a ningurt otro fin, £ Certificado de Reglstro Presupuestal, RP, hace
constar 3 operacidn de registro de los compromisos de contratistas o proveedores.

ARTICULO 73°. GARANTIAS.

La INSTITUCIHON EDUCATIVA INEN J105E MANUEL RODRIGUEZ TORICES , no estd obligada a exigir
garantias en los Procesos de Contratacldn Inferlor 2 20 SMMLY, 51 3 INSTITUCION EDUCATIVA
INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, declde exigir garantias en alguna de sus procesos
contractusles, dabe sor une conaecuencia del Rissgo del Process de Contrataclén, lo cusl estard
plasmado en los respectivos estudios prevics,
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Estimados [os riesgos previsibles, |a Institucidon Educativa establecerd cdmo mitigar tales riesgos de
acwerdo com los términos previstos en el Deoreto 1082 de 2016 v demas nommas gue lo
maodifiqguen, adicionen o sustituyan.

Mo seran obligatorizs las garantias en los siguientes casos:

al Los contratos celebrados por régimen especial de contratacidn inferlor 2 20 smmlv.
b} Loscontratos celebrados por el procedimiento de minima cuantia.
g} Loscontratos celebrados por contratacidn directa.

Mo abstante, 5 INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEE TORICES, hars exigibla
esta garantia cuando por el requerimiente especifico, de cumplimiente o funcionalidad de los
bienes o servicios adquiridas, o en Tuncian de la forma de pago (anticioos o Pago Anticipado), se
requiera de esta coberturz de riesgo. Ante |z ausencia de oficinas juridicas, en |2 INSTITUCION
EDLMCATIVA INEM 10SE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, |z aprobacidn de la [s] garantials) son
responsabiidad del Ordenador del Gasto mediante Resolucion motivada.

ARTHULD 742, MLULTAS.

Las multas corresponden a penas aplicables frente 2 incumpiimientos parciales en laz obligaciones
de las partes ¥ no constituyen cidusulas excepcionzles, no obstante, en el contrato podrdn
pactarse elcobro de multas en caso de mora o incumplimiznts Rasta por la suma dal 1056 del valor
total del contrato.

74.1. PENAL PECUNIARIA: Es una dauvsula propia del derecho comin que pueds pactarse an cdos
farmas: como estimacidn total ¥ parcial de los perjuicios gue se genera eventualmente como
consscuenciz del incumplimizsnto de lzs oblisadones ¥ como pena con mdependenciz de s
perjuicios gue se causen en razon de |3 inobservancia. En los contratos que celebre Iz
INSTITUCION EDUICATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, pactard una penz pecuniasia
equlvalents al diez (10%] por clento del valor del contrato, en caso de declarstoria de caducldad o
de incumpimeento.

En todo caso, para la imposicion de mulias, sanciones y declarstorizs de incemplimiento, |z
INSTITUCION EDUCATIVA INEM 105E MANUEL RODRIGUEZ TORICES, cbservarz el procedimiento
establecldo en @l Artlcule 86 de la Ley 1474 de 2011 v el Articule 8.1,10 del Decreto 0734 de 2012
con al fin de respatar i debido proceso al afectado.

Cliusulas de Interpretacién, modiflcacidn v terminachkin unilateral v caducidad, Son agquellas
estipulaclones contractuales aue le permiten & I INSTITUCION EDUCATIVA INERI 1O5E MAMUEL

RODRIGUEZ TORICES, Imponer su voluntad al contratista en forme wunlizteral, mediante el ejercicio
de su potestad administrativa asignada por a Ley 80 de 1993,

En el caso an que estes cldusulas no sean incluidas en ggdn contrate en e cual fueren cbligatorias,
sg gnkenderdn como escritas v formardn parte del acuerdo v facultativamente en kos contratos de
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compraventa, suministre, prestacion de servicios vy arrendamiento, cuando &l arrendador es5 la
INSTITUCHON EDURCATIVA INEN JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES.

ARTICULO 75, PUBLICACION DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL.

El Inclso 5 del Articulo 13 de la Ley 715/2001 esteblece que siermpre se debe disponer de
Informaciin pubfica sobre las cuentas del Fondo 2n las condiclones que determine &l regiameanto,
y la omisidn en los deberes de informacidn es falta grave discplinariz pera guien Incurra en elia.

ARTICULO 762, OTROS ASPECTOS DE LA EIECUCION CONTRACTUAL APLICABLE A JA
CONTRATACION INFERIOR A VEINTE (20) SMMLY:

El Artleulo 2.3.1.6.3.17 del Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015, estable: PARAGRAFO.
Cuando un particular destine blenes o serviclos para provecho direcio de la comunidad educativa,
debe realizarse un contrato entre este v el rector o director rural, previa autorizacidn del consejo
directive, én &l cual se sefiale ks destinacidn del blen v |3 transferancia o no de la propledad, Esta
contrate se regird por las normas del Codigo Cwvil. 5l se adquieren obligadones pecuniarias en
virtud de tales contratos, estas deben ser de tal clase que se puedan cumplir demtro de f2s reglas
propias de los gastos del Fondo,

De otro lado, ef Articulo 13 de fa Ley T13/2001 establece gue en ningun caso el distrito o mumiciglo
propietario del Establecimiento Educative responderd por acios o contratos celebrades en
oposicidn 3 las normas que se refisren al FSE, y [as obligaciones resultantes estardn a cargo del
Rector o director, o de los miembres del Consejo Directivo silas hubieren autorizado,

ARTICULO 772, MODIFICACIONES & LOS CONTRATOS:

La madificacian contractual obedece al cembio en las condiciones estipuladas inicialmente en el
clausulado del contrato, bien sea porgue la Institucidn Educativa lo considere pertinente o a
solicited del eoptratista,

Esta figura s |2 que cominmente se conoce como OTRO Si que consiste en una modificacian
hacha por las partes de mutve acuerde o bilsteral,

Es necesario tener en cuenta, que los acuerdos plasmados en los contratos cbedecen a su esencia
¥ 3u naturalers concordadas con |28 prescriptivas civiles, comerciales y del estatuto contractual.
Por ello, solamente podrd ser objero de moedificackin contraciual las cidusuias que no alteren de
manera 3 esenda o naturaleza de lo Inlcialmente pactado. De esta manera, 3§ durante & glecucldn
de un contrato, 85 necesars introducirla modificaciones, para evitar la paralizacidn o la afectacion
grave de b prestacidn del servicle educative, la Insthucidn Educative podrd hacerlo mediante
documento escrito [otro si o modificacion) adicional firmado por las partes.



NIT: Bp6oriigs-2 - DOTHNGO DANE: 1130010059874
Creado: Decreto 1962 del 20.11.1069. Resolociin o743 del g.01.2000
“MANTAL Dﬂmﬁmmmﬁnmmnmmmum”
ACTERIND 0 Moreo 14 de S083™

@ INSTITUCION EDUCATIVA “INEM™ JOSE MANTEL RODRICTUEE TORICES

Parz el case en el cual no se llegus 2 un acuerdo entre las partes, |z INSTITUCION EDUCATIVA
INEM JOSE MANLUIEL RODRIGUEI TORICES podra hacer |2 correspondiente madificacikin mediante
Resalucidn debidamente motivada. Le modificacidn podré consistlr en l2 suprezidn o adieldn de

obras, trebajos, suministros o senvicios,

Las modificeciones podrén alterar el velor del contrato haste por un cincuente por clents [50%] del
valor inicial del contrato. Bl contratista podrd renunciar 2 la continuacidn de |z sjecucidn de un
contrato cuando las modificadones alteran el valor de! misma en un 20% o més del valor inicial v
s¢ ordenard la fguidacidn del contrato. La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL
RODRIGUEZ TORICES deberd adoptar de manera Inmedista las medidas que fueren necedarias
para garantizar la terminacidn del chjeta del mismo. Las modificaciones podrén ser soliciiedas por
cualgulera de las partes, medlante el dligenclamiento de fa solicitud debidamente justificada v
avalada por &l supervisor v podrdn referitse a la prdrroga, modificacones especiales o adicionss en
valor. Cualguier modficacién 2 los contratos celebrados por [3 INSTITUCION EDUCATIVA INEM
JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, debe solicitarse, como minima, con DIEZ (10] DHaS de
anticipacidn a la fecha de vencimiento del plazo del contrato, con excepcidn de los contratos que
tengan un plazo menor a ko establecido para ko cual se debera solicitar con un término no infarior
a CINCO (05) DIAS,

La modificacion de cualguier cldusula de los contratos que havan requerido publicacidn en el
SECOP dard luger a su publicacion v aquellas modificaciones de cldusulas que originen cambio en
&l valor inmicial del contrato deben comunicarse a la asaguradora,

77.1. ADICION EN EL VALOR DEL CONTRATD: Se pueden presentar adiciones en bienes, senvicios,
valor y empo. Las adiciones an valor deben contar previamente con iz soliciiud de disponibliidad
presupuestal v de tesoreriz v el certificado de disponibilidad presupuestal v no pueden superar el
S50 del valor inicizl Asi mismo, I2s adidones solo se pusden efectusr durante ka ejecucion del
contrato. Mientras que las adiciones implcan mayores valores contratados.

77.2. PRORROGA DEL PLAZO DEL CONTRATO: A los contratos se les podrd prorrogar su plam, de
acuerdo al andlisis efectuado de las condiciones v ejecudcn contractual, para desarrollar |as
actividades gque se hayan visto interrumplicas o que no se han podide cumplic por causa ajena al
cantratista.

Eneste avento al igual que cualgquier otra modificacion con un informe parcial da supervision.

El plazo es diferente 2 la vigencia del contrato; per plazo se entiende el pericdo de tiempe dentro
del cual el contratizta se comprometid a desamoliar jaz obligaciones contractuales y cumplir con el
cbfeto contractual. La vigench comprende el plazo del contrato v & térming pars su liguidacldn;
&5 decir, hasta tanto no esté liquidado e contrato se entiende wigente. La prorroga dars lugar 2 la
ampliacidn de la garantia dnica vy publicacién, en sguellos contrates gue inicialmente hayan
requerido el establecimientc de garantias v publicadon en el 3ECOP, a5 promogas no implican una
afectacion presupuestal, sino dnicemente una ampliacidn del plazo de ejecwcidn,
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77.3. SUSPENSIGN DEL CONTRATC: En desarrollo del principio de la avtonomifa de la voluntad, fa
INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEE TORICES, v el contratista, padrin de
mutuo acuerda, suspender la ejecucion del contrato cuando 52 presente alguna circunstancls que
irsposibilite continuear con ta ejecuckon del mismo, (8 ocurmencie de situaciones de fuerza mayor,
caso fortuito o de interés piblico que implden |3 ejecucidn temporal del contrato, ¥ es
pracizzmente por ese motive gue la misma no puade ser Indefinida, sino que dabe estar sujeta 3l
vencimiento de un plezo o al cumplimiento de una condicidn,

La firzlidad de la suspension del contrato, es uyna medlda excepdonal. La suspensidn no prorroga
el contrato en su vigencia o plazo, sino gue se delimita como una medida de tipo provisional ¥
excepcionzl gue debe ajustarse g los oritzrios de necesldad v proporcionalidad. Para llevar a cabo
|z suspension de un contrato, se requiere de la manifestacion escrita de suspenslidn por parte del
contratista o el reguerimiento por parte de la , INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANLUEL
RODRIGUEZ TORICES en donde se manifiesten las razones por s cuales s considera necesario
acudir 2 esta figura.

Se reguiere |2 justiflcacién y concepto del Supervisor, recomendandeo la suspensidn del contrate
exponkendo las razones de indele técnico, sodal, juridico, financiero, entre otros, que soportan |a
respectiva suspension. Luego se suscribe entre las partes el acta de suspensidn con el visto bueno
dal supervisor.

En el acta de suspensidn se debe dejar claro la fecha de suspensidn v de reanudacidn del contrato.
Superados los hacho: que llevaron a la suspensidn del contrato, las partes deberdn suscribir el
acta de refnicke, de le cusl se deberd remitlr copie a lz aseguraderz para la respectiva ampliacian
de la garantia.

77.4. CESION DEL CONTRATO: La INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ
TORICES, £l contrato se celsbrz teniendo en cuenia las calidades v condiciones espaciales del
contretiste v la oferta presentada, por lo tanto, este no podrd ceder total o parcialmente 3 ofra
persona o entidad algunas sin previa autorizacidn la ejecucidn del contrato de k= INSTITUCION
EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES,

Ef actual estatute contractual consagra dos (2) causales legales de cesion de fos contratos, una
relacionads con las inhabilidades & Incompatibllidades sobrevinientes al contratista, y otra, es la
realizada por mutuo scuerdo entre las partes.

Cugndo se celebre la cesidn, se estd entregando los derechas y obligeciones objeto de este, es
declr, que i3 persons a quien se 2 cede el contrato — cesionario = gueda con |2 obligacion de
ejecutar el contrato. Cuando k3 cesion sea por mutuo acuerdo, se requisre;

++ Solicitud mediante oficio del contratista al Bector, de |3 autorizacion para realizar 2 Cesion
del contrato, indicande su justificacién y |as causes que le imposibiftan seguir ejecutando
el mizmo.
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% El supervisor mediante un informe detallado justifica y presenta las clrcunstancias gue dan
lugar 2 |z cesion dal contrato.

4 El Rector determinara la conveniencia para la Institucidn Educativa v procederd & autorizar
o rechazar la cesién mediante oficic.

% Se suscribird un acta de cesidn del contreto entre las partes, en donde se plasmard
expresamente el estado en que queda la ejecucién del contrato.

< El cesiongrio debera tramitar b expedicidn o modificedidn de la garantia Onice que ampare
sus obligaciones; cuya cobertura debe amparar los mismas riesges del contrato original y
pagar los impuestos a gue hava lugar.

ARTICULD 782, ETAPA POST — CONTRACTLRAL:
Esta micia una vaz vence el plazo del contrato hasta i3 iquidacicn del mismo,

ARTICULD 792, LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS:

diciendo gue, ante |2 fala de H"D]IJI'Itad de Ias partes para !lqmdarll::, "'J'n entidad tendrd o faculied
ge liguidar en formo uniloteral dentro de los das (2] messs siguignies .

En zquellos casos en gue el contratista no se presente 2 |3 Houidacidn previz nolificacidn o
comvocetoria gue e haga b Institucion Educativa, o las partes no lleguen 3 un acuerdo sobre su
contenido, la Institucion Educativa tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los
das [2) meses siguientes, de conformidad con lo dispueste en al literal [, numeral 2 dal Articulo
1564 de I3 Ley 1437 de 2011 v con lo dispuestp en el Articulo 136 del C. C. A,

Sivencido el plazo anteriormeants establiatido no se ha realizado |2 liguidacidn, la misma podra ser
realizada en cuzlguier tiempo dentro de los dos afios siguientes a2l vencimiento del término 2 que
se refieren los inclsos amterioras, de mute acuerde o unilateralmente, sin peruida de lo pravisto
en el liczral J, numeral 2 del Articulo 164 de la Ley 1437 de 2011 y con lo dispuesto en el Articulko
136 dalC. C. A,

Los contratistas tendran derecho 2 efectusr szlvedades & fa liguidacidn por mutuo acuerdo, v en
este evento lz liguidacion unilateral solo procederd en relacion con los aspectos gue no hayan sido
objeto de acuerdo. En &l acta de Nguidacidn constardn los acuerdos, concilfaciones y transacciones
3 gue legasen las partes para poner fin 2 las divergencias presentadas v poder declararse apaz v
salve.

Finzimente, cabe Indicar gue la lguidacidn no o obligatoria en las contrates de prestacién de
servicios profesionales v de apoyo 4 la gestion [Dec, 019/2012).
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Para la liquidacidn se exiglza 2l contratista, s es del caso, la ampliacidn de la pdliza ce garantia del
contrato a la establiidad de la obra, a la caddad del bden o servicio suministrado, a B provision de
repusstos v accesorios, al pago de salarios, prestaciones ¢ indemnizaciones, a la responsakbilidad
civil v, en general, para avalar 1as obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extmeion
del contrato. De conformidad con el Articulo 217 del Decreto 019 de 2012 |3 Bguidacion del
contrato no serd oblizatora en los contratos de prestacion de senvicios profesionales yde apoya 2
kr gestion.

El acta de llquidacldn deberd contener:

g} La identificacidn de las partes que la suscriben,

bl Nimer yclase dal contrato,

¢l El ehjeto del contrato.

d] Lafecha deperfeccionamiiento.

e} Términoe y/o duracidn del contrato.

i Las modificaciones realizadas al contrato.

g} Elwvalor del contrato,

h] Losvalores girados yecutados.

i) Laformavy fachas de los pagos efectuados.

jl Relacion def informe de gestion final y del certificado de cumplimiento del ohjeto contractuszk.

k} La consideracién de gque existen saldos a favor de alguna de las partes, o gue el contratista y/o
fzs partes =& encuentran = paz v sabvo por todo concepto.

I} Ls enunciacidn ce la obligacidén de consignar los saldos junto con sus rendimientes z |z
tesorana de |a Institucian educativa, silos hubiere.

m) La enunciacién de que el acta presta mérito y de su aplicacién unliaterel en el evente gue ne
ses firmada por el comdratista.

n} iafecha.

o] 3l hay salvedad por alguna de [as partes, deberdn consignarse las observaciones y réplicas al
respecta.

79.1. CIERRE DEL EXPEDIENTE CONTRACTLAL: Es |z constanclz da |2 de |a finalizzcldn del procesa
contractuzal, por lo tanto, s2 entiende gue no debe quedar ningdn trémite nl gerantia vigents para
que se pueda realizar el respective cierre, 25 decir, gue aungue el vencimiznto del ampare de pago
de salarios, prestaciones sociales e Indemnizacione: laborales no e encuentra dentro de lo
gstablacide an of arfeule 2.3.1.1.2.4.3 dal Decrate 1082 de 2015 para el cierre del éxpediente,
este debe hacerse despuds del vencimiento de esta garankia v de todas las cdemss que se
constituyeron para el cumplimiento del contrato,

ARTICULO 808, CADUCIDAD-

La caducidad es |2 estipulacién segdn |a cual, de presentarse cualquier causal de incumplimianto
de las oblgaciones a cargo del contratista, que afecte de manera gravemente |z ejecucidn del
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contrate, mediante acto administrative motivado la entidad da por terminade el coatrato v
ordena su liquidacian.

En caso de gue [a entidad decida abstenerse de declarar |a caducldad, debe adoptar las medidas
de control e intervencidn gue garanticen a ejecucidn del objets contratado. La declaratorda de
cadiucidad no impide que [a entidad conbratante tome posesidn de Ta obra o continde
inmediatamente la efecucién del objeto contretado, blen sea @ traveés del garante o de oiro
contratista, 3 guien asu ver se e puede declarar la caducidad, cuando 2 ello hubiere lugar.

ARTICULO 812, PLAZO DE LIQUIDACION DEL CONTRATOD.

Terminade el contrato por cualguier causa, Iz INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL

RODRIGUEZ TORICES procederd a su liguidadion por las partes demtro de los cuatro (4) meses

siguientes a la finalizacién del midmo, de acusendo con lo estipulado &n la Ley 1150 de 2007 para

ecte efecto el comtratista deberd mantener vigente los amparos, ademds la INSTITUCION

EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES podra fguidar directa v unilateralmente el

contrato en los siguientes casos:

a} Cuando el contratista no se hiciere presente a suscribir el acta de Bguidacién, en fa fecha en el
gue se haya citado pars el efecto.

b] Cuando las partes no lkeguen a un acuerdo sobre &l contenido de la liguidacion.

¢} Em los prentos de terminacion anormal,

ARTICULO 828, BUENAS PRACTICAS DURANTE EL PROCESO CONTRACTUAL:

e implemeniaran los siguientes elementos:

1. El Instrumento de Plansacién es |z piedrz angular parz que el procese de contratacidn inicie
can todas las garantias de transparencla & integridad, por eso e plansscién debe ser una
constente en la gestién contractual. Pare ello es indispensable elaborer juiciosamente el Plan
Anual de Adguisiciones el cual debe estar aprobado y publicado en el 3ECOF a miés tardarel 31
de enero de ceda vigencia fiscal,

2. En caso de contradiccidn entre lo consignedo en el presente Manual v lzs normas legakes y
reglamentarias vigentes en ks materls, prevalecerdn estas ditimes.

3. la publicackdn ebectrénica de los acios y de todos |os docummentos gue se generen en
desarrollo del proceso de contratackon deberdn hacerse en |2 fecha de su expedicidn, o a mds
tardar dentro de (o5 tres (3) diss hibiles siguientas.

4, Impleméntese un mecanismo de ontrol de los certificados de disponibilidad presupuestal gue
permita determinar los saldos de aproplacidn dispanibles para adquirir nuevas comaromisos.

5. Verficar gue la fecha de expediclén del certiflcade de disponibllidad presupuestal sea anterfor
2l inicio del procese precontractual

6. Todos les documentos deben ir con la fecha en la cua! son elaboraces.

7. Loz procesos de seleccion deben tener reglas claras que no induzcan 3 error 3 los
proponentes.
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Durante la etapa de evaluacidn de las ofertas, el comité evzluador o qulen realice |2
eveluacidn atenderd Is regla da subsanabllided establecida previsto an los numerales 2.3 v 4
del articulo & de la Ley 1150 de 2007,

En el expediente del contreto deben reposar fos documentos originales que se generen
durante todo €l process de contratacidn,

. Durante [a ejecucidn del contrato se deben ravisar v monitorear los nesgos da |2 contratacidn

¥ adoptar las medidas necesarias para mitigarios.

. La suspensidn del contrato, i revisidn de precios, 3 potestad de modificacion unileteral delos

contratos, son pricticas de buena gestidn reguladas por a Ley 80 de 1993 o delimitadas por |z
Jurlsprudencia, gue utilizadas cormectamente pueden dar solucidn a2 las contingencias en forma
dghl v significer una negociacién ventajesa o ahomo de recursos publicos (Sentencia del
Consejo de Esxtado. Radicacidn 10880, fecha 9710115997, consajero ponente: Jesis Maria
Ballesteros, articulo 16 Ley 80 de 1993).

La revision perddica de predos es una facultad que puede usar la administracidn para impedir
que se configure fa ruptura del eguilibric econdmico [Sentencle Consejo de Estade. Radlcado
11194, fecha 15/02,/1933).

13. Antes de cuzlguier modificacién unilaterz| por parte de la Institucidn se deben agotar todos

14.

16.

Ios mstrumentos y mecanismaos que le permitan unz solucion de comon acuerdo.

La celebracién de contratos de la INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ
TORICES, con cuabguier cooperativa o asociacidon se someterd & los procesos de sefeccion
segin la modalidad estipulados en este Manuzl en los que participerin en iguaidad de
condiclones con los pariculares. [(Articulo 10 Ley 1150 de X007 Queds prohibide a I3
INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, celebrar contratos con
[ooperativas 0 pre cooperativas de trabaje esociado gue tengan como objeto el suministro de
mano de obra temporal o remisidn de trabajadores en mision con el fin de que estos atiendan
laborales o trabajes propéos de un funclonario cda planta que generen relaciones de
subordinacion o dependencia con la Instituddn. Lo anterior, atendiendo lo establecido en e
Decreto 4588 del 2006 articulo 17 v con el dnimo de evitar sancones de fipo econdmice can
carga a la Institucidn o a su Rector en caso que la cooperativa no respenda con sus
ohligaciones,

« L3 INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEEZ TORICES, en concordanca can

el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, llevardn un registro de presentacidon por parte de los
contratistas de los documentos reqgueridas para hacer efectivos los pagos derivados de los
contratos, con el fin de respeter el orden de presentacidn de los peges v del derecho de turno,
Dicho registro serd pablico. Lo dispuesto en este numerzl no se aplicard respecto de aguellos
pagas cuyos soportes hayan sido presentzdos en forma incompleta o se encuentren
pendientes del cumplimiento de requisitos previstos en el contrato del cual se derivan.

En concordancia con el artieule 23 de lz Ley 1150 de 2007, todos ot proponentes v
contretistas que aspiren © celebren contratos com la INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE
MANUEL RODRIGUEZ TORICES, deberdr acreditar que se encuentran al dia en el paso de
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aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Socdal Integral, asl como los proplos del
distrito: Afies Dorados, Universidad de Cartagena, Reteica, IDER, tanto para la celebrackn del
contrato como para la realizacidn de cada pago derivado del misma.

17. En todas las etapas de proceso de contratacidn se garantizard el cumpiimiento de los
principios de |a contratacidn pdblica, contenidos an |2 Constitucidn Politica de Colombiz y en
fa Ley, en especizl los contenidos en el Decreto 019 de 2012,

ARTICLLO 232, MULTAS, SANCIONES ¥ DECLARATORIAS DE INCUMPLUMIENTO:

El Ordenador del Gasto de la INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUED
TORICES, surd el encargado de tramitar el proceso sancionstoclo contra contratistas. 6
procedimiento adoptado para la imposicion de multas, exigencias de cldusula penal y declaratoria
de caducidad se soporta en ef principio fundamental de! debido process vy los principlos que
regulan la funcidn piblicz, conforme & lo preceptuado en los ARTICULOS 29 y 209 de K
Constitucion Politica v a los principios orientadores de las sctusclores sdministrativas. En este
sentido, no $& podrd imponer multa alguna sin que se surta el procedimiento sefialado por la Ley,
o con posteriofidad a que el contratista haya ejecutado |z obligacion pendiente sl ésta alin ers
requerida por |a Institucidn,

CAPITUNLD W

ADMINISTRACIGN DE LAS CONTROVERSIAS Y SOLUCION DE CONFLICTOS
ARTICLILO 842, MECANISMOS PARA LA SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES:
La INSTITLMOON EDUCATIVA INEM JOSE MAMNUEL RODRIGUE? TORICES, buscard =olucionar en
forma dgil y directa |as controversias surgidas con motivo de k2 actividad contractual, acudiendo,
para tal efecto, a I conciliacion, Iz amigable composicion, |z transaccidn y el arbitraments,

Dichos mecanismos solo podrén realizarse previa informaddn, #sesoria y atencion de la Rectoria
en coordinacion con la Entidad Territorial Certificada en Educacian.

CAPITULDO V1
REGIMEN SANCIOMNATORIO EN MATERIA CONTRACTUAL

ARTICULO 85°. MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO.

Para la imposicidn de maultas, sanciones y dedaratorias de incumplimients, as/ como para la
estimacion de los perjuicios sufrides por la INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL
RODRIGUEZ TORICES, v a efecto de respeter el debido process @l afectado a que sz refiere o
articubo 17 de fa Ley 1150 de 2007, |2 instituddn, observard el procedimlento estabiecida en el
articuio 86 de Ia ley 1474 de 2011. H Rector sers el encergado de tremitar el proceso
sancionatorio contra contratistas.

Bl procedimierto adoptado pare la imposicidn de muftas, exigencias de clusuls penal v
declaratoria de caducidad se soporta en el principio fundamental del debido proceso vy los
principlos que regulan ks funddn pdblice, conforme o ko precegtuado en los articulos 25 v 209 de lg
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Constitucidn Politica y a los principios orientadores de las actuaciones administrativas a que se
refiere el articulo 3 dal Cddigo de Procedimiento Adminfstrathvo de io Contencioso Administrativo.

En este sentico, no 58 podrd imponer multa alguna sin gue se surta el procedimlente sefialade por
la Ley, o con posterioridad 2 que el contratista haya ejecutado 12 obligacidn pendiente si stz adn
gra requerlds por la Rstitucidn,

CAPTULD Vil
ADMINISTRACION ¥ GESTION DE DOCUMENTOS
ARTICULD B&". ADMINISTRACION ¥ GESTION DE DOCUMENTOS.

Lz INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES, zcope dentro de 2u
actuar la gesthdn por procesos, en consecwencia, el proceso de Contratzcidn Administrativa deberi
aplicar 3 cabalidad todos los procesos de orden transversal a la Administracion entre los cuales se
encuentra el proceso de Gestion Documental, cuyes linesmientos se encuentran determinados an
el Sistemz Integrado de Gestidn,

Finslmente es preciso tener en cuenta que de conformidad con el madelo contractusl adoptado
por |z INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES,, se define como
fundonario responsable del proceso de pgestion documental en |2z etapes pre-contractual,
contractual v post-contractizal al Personal Administrativo que tiene gue ver con el proceso, en a
INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES . o quien haga sus veces,
guien ssume &l rol logistico de administracion de |z documentacion contractual, encargdndose gsi
de mantener actualizado los expedientes de contratacidn en medio fisico y slectrénico en tiempo
real hasta 1a finalizacion v guidacidn del contrato.

Lz elgboraclén y expedickin de o5 dotumentos que se originan en el proceso de comtratacidn
estard a cargo del o les funcionarios responsables de acuerdo con lo sedalado en el presente
manual para cada modalidad de contratacion.

En cuanto a Iz publicacidn de los documentos en los diferentes medios, le corresponde al servidor
pubkicocon el rol logstics de conformidad con lo establecido en este manual.
CAPITULDS VH

ARTICULD B7". REFORMA, MODIFICACION ¥ DEROGACION DEL REGLAMENTO PARA LA
CONTRATACION EM EL FOSE:

la vigencia del Reglamento de contretacidn de la Institucidn Educativa serd a partic de su
aprabacitn por parte del Consejo Directivo, &l cual serd adoptado madiante Acuerdo.

El mismo serd adoptado mediante acto administrative suscrito por el Ordenador del Gasto, quién
conservard siempre la facultad propener su modificacidn y derogatoria,

El Qrdenador del gasto, el Profesional Universitario /o Auxifiar o téonico Administrative, con el
spoyo de la Asesorfs contable, estardn encargados del permanente seguimients a la expadicidn,
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modificacion o derogatoria de las normmas del orden nacional que regulan vy reglamantan el
Estatuto General de Contratacidn de la Administracidn Pdblica, en aras de mantenerdo sctuslizado
¥ velar por qua |as actuaciones de la entidad en materla contractual se ajusten a derecho,
Ordenador cel gasto, e encargaran de rmantener actualizados los formatos ¥ documentos
estandar de los procesos de adgulsicion de bienes v servicics de iz entidad,

Le publicidad del Manual de Contratacidn y sus modificadones serd responsabllidad del
Ordenador del gasts, e Profesional Universitario y/o Auxiliar o Técnlco Administrative con el
apoyo de |3 Asesoria contable v se realizard & través de ia pagina web www Inem-ctg edu o asl
como de su socializacion con el personal adminlstrative y su divuigacidn a traves de los medios
electrdnicos internos de fa Institucidn,

ARTICULD 852, REGIMEN DE TRANSICISN.

El siguienta es el régimen de transicidn del presente Reglamento: Luego de [3 entrada en vigancia
del prasente Reglamento, el Ordenador del gasto, por sugerencia 5 sollcitud del Profesicnal
Universitario y/fo Auxifiar o técnico Administrativo v Ia Asesoriz contable, podrd realizar y proponer
cambios y/o actuaciones al presente Reglamento en matera contrectual, dichos camblos y/fo
actuzciones deben estar ajustados a la normativa vigente de los Fondos de Servicios Educativos,
de igual forma se encargaran de mantener actuslizados los formatos v documentos estindar de
los procesos de adquisicldn de bienes y servicios de &2 Institucion. Todo cambio Normative o de
procedimianto, se deberd presentar al Consejo Directivo para su estudio v aprobacidn.

ARTICULD 852, WVIGENCIA Y DEROGATORLAS:

El prasente Acuerdo rige # partir de la fechs de su expedicién v publicacién v deroga todas las
normas y acuerdos que le sean contrarias.

COMNSTANCIA RECTORAL: El presente MANUAL DE CONTRATAC ON FONDO DE SERVICICS EDUCATIVOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES DE CARTAGEMA fue aprobado en la sesidn
de! 14 de marzo de 2023, Acta 002 de la misma fecha. Acuerdo 008 del 14-03-2023.

Para constancla se firma en Cartagena de Indias a los 15 dias del mes de marzo del 2023,

Amg B odes@

LUZ DARY BERMUDEL CIIFI.DUI"IA
SECRETARLA
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ANEXDS - 001 - PROCEDIMIENTOS CONTRATACION HASTA A 10 SMMLY.

PROCEDIMIENTOS CONTRATACION HASTA LOS 10

ETAPAS SATMLY RESPONSAELE DOCUMENTD
Expedicidn de |2 BSoficiud de disponbilidad Solicitud de disponibilidad
presupuastal presupuestal
Expedicion del certficedo oe  cisponibilidad Certificado &
| presupuestal disponibilidad

| | presupuestal
| 4 |ﬂnbnmr &l estudio previo, conforme al comtenido Estudio previo del proceso
estabiecido en el Articeds 318 de aste manual, contractual.
|Sm procederd a identificar los proveadores de los
| bignes o servicio deé la mecesided que pretende Invitacidn directarmente &8
4 |safisfacer con base en el estudio del secior UN [1] proveedor =&
| reafizado, y so bt enviard invitacion dimctamente 3 presentar propuests.
| UM (1} de elles 2 presentar proplaesta.
| Propuesta del pravesdar v
FRE- 5 Acta de Recepcidn de propuesta solichtade v sus documentos habllftantes
CONTRACTLUAL documeantos habiditantas, Aza de Heoepeidn de
| propuests dilgenciada
| Realizar b evaluackin de |3 propoesta presertada v L
| & |verfiacién de requisitos hebilitantes juridicos, irforme de evaluacion: de
TR . Gty I3 propuasiz
| técnicos w financieros (sl aplica)
- ﬁmﬂ de kos doecumentos & pare subsanar si es el ::::n'_f::"m L_:um I::
/ fubsanacica
Recepcidn de los decumentos a gara subsamar si s Acta de Recapcidn da los
B al rEes, dorumentos suhsanzdos
Publicar en 13 pigma web wio on Iz cartelers Acts de publicacidn en 3
g printipal de la institucion al respective informe de paging web wo en I3
svdluacion  y  de  werificacidn  de  requistos cartelers principal de s
| hakilrantes. Dar traciada a la parte interotads Fagtitucion.
i Diligenciamiento de Iz carta de aceptacién da I3 Carts de acaptacitn de |a
| 1 |aferta y firma de la orden de servicio wo de ofertz v la orden de
Lumirittre. sarvida /o de suministro
. ; Cartifizada &s  regiews
2 | Expedicion del certificado de registro presupuestal, prasupiastel,
| , |Expecir a Resolucién de aprobacién de palizss, s se ::“'“f’_‘*" e Aprc it
hah soficitadn. polizas, s sg han
| soficitada.
| Dlﬁgtm‘_ﬂl‘ﬁiar'rtﬂ del acla dé indcio donde s& hacg k&
| designacidn del Supenvisor. 5S¢ debe verificar < ;
HUNBRCTLAL 4 | nuevarsente & par ¢ sabe de las obligaciones al Acta de inicio firmada por
sistemna de seguridad social eon baie sn sl aftioulo S P
[ 23 dela Ley 1150 de 2007
| Elecucldn del contrato, modificacionas (Adiciones,
5 Prarrogas, Modificadones, Suspensiones y demas Decumanta de las
gue e requisren). Ampliacdn de la garantia Onica maodificacionas,
| de eumplimiento cuanda haya lugar
,! Recibido a satidfaccion para contratos de servicos. Infarme de  ejocweisn
| & |Informe de gjecucién firmado por @ contratista. firmado por &l contratists,
|

| Rmgistros fotograficos en los contratos de sarvicies,

Acks  de  recbids a3

(=]
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ETAPAS PROCEDIMIENTOS m:rﬁﬂﬁﬂ HASTA LOS 10 | O ONSARLE . el
satisfaccian,
Registrod Fotozrificos de
fas actividades,
| Acta de rechido a
| satisfaceion,
Entrada de almacdn para contretos de suminiatros. J U R —
contratos de suministros.
Acta de lguidacién de muteo pcuerdo y 8 mds
fardar denfro de los 4 meses sigulsmtes, Acto Acia de liguadacion de
stministrative de lguidacidn unllzteral, sl & ells mitun acuerda,
hubiers lugar. | |
S Inforrme firal dof Supervisor | | Informe Supervisor
CONTRACTUAL | |Acto administrative de liquidacién unilatersl, sl a Acs de liquidacion
elia hubiers Kigar | unilateral, sl 2 ello hubiers
lugar
Constancia del clerre del expedients def proceso de | RhR=Rmh: Sk Tier gl
e 3. e:q:edlen?zl del proceso de
o | | contratacion.
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ANEXOS - 002 - PROCEDIMIENTOS CONTRATACKIN MAS DE 10 SMAMLY HASTA A 20 SMMLY.

PROCEDIMIENTOS CONTRATACION IMAS DE 10 SMAMLY

ETAPAS HASTA A 20 SMMLY RESPOMSABLE DOCUMENTD
Expedicion de la Solictud de dizponibilidad Solicitud de disponibilidad
presupuestal L presupuestal
Expedicidn  del  certificade  de  disponibilidad ::r;::mﬁ . de
s i presupuestal —
Elaborar ¢l estudio previo, conforme 3l contenido Estudio previo del process
establecido ¢n ¢l Articule 312 de este manual, contractual.
5e procederd & kdentificar bos provesdores de los
bieres o servide de k3 necesldad que pretende Invitagion directamerte a
satistacer con base en el estudio del sector 0Dos (2] aroveedor a
reafeado, v se le enviard invitacion directaments a OrESEntar propussts,
D05 {2} de ellos a presentar propuesta.

Propuesta de los
PRE- : provesdones W
coNTRMETIRL| 5 |70 S8 eI e estas SONCISRRY Y Sus docurrentos habilitantes
docurnentos habititantes, =
Acta de Recepcidn de
propuests diiganciads
Realizar b2 evaluackon de la propuesta presentads ¢ ;
verficacon de requisitos Habiftantes juridicos, informe de evaluacion de
tecricos v financieros {= aplica) W propaes
Publicar en k3 pdging web wo en |3 cartelera Apcrs de publicacidn en la
principal de 3 institucidn &l respectivo informe de paging web yio en la
evpluacidn v de  wvarificacidn  de  requisitos cartelers principal g2 la
habilitantes. Dar traslade a la parte irterssads mstucdan,
Soli=itud de lod dacurmertos 8 pars subsamar =i e ol Comunicecidn & la parte
£ase, Enierasada
Recepeidn de los documentos 3 pars subssnar o ag Acta de Recopeicon de los
ol case. documeritos subsanados
Diligenciamiento de la carta de aceptacién de la :::Bd’?“;”h:::::'ﬁ:
oferta y b orden de servicio vio de suministro, R ity
b * Certificads de  reglstro
Expedicion del certificade de registro presupusstal, ki :
Expadir la Resolucidn de aprobacion de pdlizas, 5 :“m“.:m" ot A
co- b coldtads: [ _pn‘-'l:as.. 5 s ham
. salictado.
CONTRACTUAL | Diligenciamients del ecta de inicio donde 3= bace la

designacion del Superisor.  Se debe wverificar
nuevamente &l pez y salvo de las obiigadiones al
sisterma de seguricad soddal con base en af arbiculo
23 de fa Ley 1150 de 2007

Acta de Inkclo firmada por
fas partes.

Ejecuciin del contrato, medificaciones [Adiciones,
Prérrogas, Modificaciones, Suspensiones y demads
que 3& requiersn). Amplacion de ls gerantia dnica
de cumplimiento cuanda haya lugss

Doumento de las
miadificaciones
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PROCEDIMIENTOS CONTRATACION MAS DE 10 SMMLY

ETAPAS HASTA A 20 SMMLY RESPOMNSABLE DOOUMENTD
Informe de  efecucidn
Recibide 8 satisfaccldn para contrator de sarvicios. ﬁrmadDdPWd mﬂmi
Informee de ejecucidn firmade por ¢l contratista, t_ﬁﬁﬁ; i 2
. Registros fotogrifices en los contratos de servicios. HI : i ﬁ':rm Weos da
s actividades,
Acta de  redbide @
- satlsfaccidn.
Entrass da ad -] pErabad dé 2uemi S 1
FER IR P i Entrads de zlmacen para
o comtratos de suministros,
Acta de liguidacién de mutuo ecuerds y & mas
tardar dentro de los 4 meses sigudentes  Acto Acta de fiquidacidn de
administretive de liquidacidn unilateral, sl & alo mutue sverdo,
4 hubigre lugar.
POST- Infianme final del Supervisor informe sdtlpamlmr —
CONTRACTUAL| | Acto administrative de liquidacion urilsteral, 3i @ P _ lnuidacién
unilaterzl, si = efo hubisre
ello hubiere lugar
fugar
Constancia del cierve def
Lanstancis del clerre del expediente del proceso de _
2 comiratacida. ; dm‘ T oA
contratecion,
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ANEXDS - D02 MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA.

PROCEDIMIENTOS CONTRATACTUAL MODALIDAD DE

ETAMAS CONTRATACION DIRECTA. RESPOMSAELE DOCUMENTD
1 Expadician del certifleade de  disponibilidad mﬁ;ﬁhﬂ e
presupugstal presupuests]
Elaborar el estudio previg, Asto Administrative De Estudi o
2 | Justificacldn Contretaciin Directa, Certificaciin no SHIES FiTHir ot prachi
personal en |a LE. contractual,
Se procederd @ identificar les proveadores de los
béenss o seniclo de le necesided que pretende Imvitadion directamente &
3 |satisfacer con base en el estudlo del sector UN i) proveedor @
reglizade, y se le enviars invitacidn directarments presentar propuesta,
# UN [1) de ellos 3 presentar propuesta. )
Propuesta del proveedaor y
PRE- 4 Atta de Recepcion de propuesta solicitads v sus domumentas hebilitantes
CONTRACTUAL dotumentns habilitantes, Acta de Recepddn de
propuesiz difigendada
Raalizar [a evaluzcidn de la progusdts presantada -
L |y werifiaddn de requistios hablliianies juridioos, ::‘f:;::'::‘ﬂaluamn de
técnicos v financieras (sl 2pllca)l
Publicar en i3 paginag web wio en la cartelers feta de publicacitn gn ta
& principal de 13 institucion el respecthve Infiarme de paging web ywo en la
evaluacidn vy de werfficacidn  de  requisitos cartelera principal de s
habiitantes. Dar traslado a la parie interesada institucidn.
T { Solicltud de los docurmentos & para subsanar 5i as Comunicacian 3 |la parte
I el caso. interasada
g Recapcion de los docurmentos & para subsanar Acta de RBacepcion de los
2= &l c3sn, doecumentos subsanados
, | Diligenciamiento de 2 carta de aceptacién de Iz ot oorr i
aferta y la orden de servicio v/o de suministro. S L e
SEMtia y,a de suministro. |
2 Expedichion del  cerificedo de regisire Certificada  de  registro
presupunestal, presupuestal.
5 Expedir Ia Resolucldn de aprobacién de pélizas, s :L!snhnclﬂnn de aprobacidn
i 58 han solicittado, o ol H g R
selicitade,
CONTRACTUAL Diligenciamients del acta de iniclo donde 52 hace

la designacikin del Supervisor, 5Se debe verificar
4 | nuevaments el paz ¥ salvo de las obligaciones &
sisterne de segurided sodal con bass en el artfoulo
23 = [ Ley 1150 de 2007.

Act# de inigio Srmada por
[as partes.

Elecucion del contrato, modificaciones (Adiciones,
Proerogas, Modificaclones, Suspensiones y demids
que se requleren). Ampllecldn de la gerantfa Gnice
de cumplimiento cuando héya lugar

Documemo de 5=
modificaciones,
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PROCEDIMIENTOS CONTRATACTLAL MODALIDAD DE
e | CONTRATACION DIRECTA. R e
Informe  de  efesscidn
Fecbidn a satlsfaccldn para confratos  de firmado por el contratlsta,
senvicios, Informe de ejecucidn firmado por al Acta de redbido =
conteatists, Registros fotograficos en los contrabos satisfacsian,
c dhe SEracios. Registres fotograficos de
/ lasactividades,
Acta  de  rechide a3
I Entrads de almacén para contrates de satisfaccidn,
i suministros. Entrada de almacédn para
i contrates de suministros
[ Acta de liquidacidn de mubus acuerdo v & mas
tardar dentro de los 4 meses sigulentas. Acta Acia de liquidacicn de
administrativo de Rguidacidn unilateral, s g 2l mutun acuerde.
" fubiere fugar. N
ey Informa final del Supenvsor 1 Informe Superyisor
CONTRACTUAL | | Acto sdministrativ de figuidacien uniiateral, sia | Acta de liquidacidn
ello hubiere higar urilateral, 5 a ells hubisrs
lugar
3 Constancla del oerre def expediente del procesn :E‘féﬁz ddzll mﬂe
e contrataciin, i
cantratacicn.
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ANENOEL — 004 PROCEDIVIIENTOS CONTRATACTUALES GRANDES SUPERFICIES HASTA 28 SPMLY

PROCEDIMIENTOS CONTRATACTUALES GRANDES

ETAPAS SUPERFICIES HASTA 28 SMIMLY RESPOMSABLE DODUMENTD
| | |Ewedicion del centifcado de dispenibilidad Certifinedn ve
ek . disponibilidad
: presupuestal
Elaborar ¢l estudic pravio, waforme al contenido Estudio previo del proceso
establecido #n of Articulo 312 de este Manual. contractual,
La Irvitagion debe estar dirigida a por lo menos
dos {2) Grandes Superficies y cebe contenar; a] &
descripcidn técnlca, detaliada ¥ completa del
bien, identificado con el cuarie nivel del
(asificador de Blenes v Servicios; b) s forma de i & o )
paga; ¢ el lugar de entregz; d] el plazo parz la A s
entrégs de la cotizacion que debe ser de wn {1}
diz habil; d} la forma y el lugar de presentacidn de
la cofizacian, y e} l2 disponibifidad prasupusestal, -
Propuesta del provesdar v
| Acty de Recepoidn de propussta solictada v sus documentos habilitantes
PRE- i cocumentos habilitantes, Acta de Recepcidn de
CONTRACTLIAL progussia diligenciada
I Verficacion de los reguistbtos Misdmos
habilitantes juridicos v el cumpdimiento de las
condiciones téonicas soficitadas en =l estudls
previo y oe fa invitacién, A LA OFERTA DE MENOR Informe de evaluzcion de
WALDR. 5iesta no cumphe con las condiciones ds ks propacesta
Iz imdtacian, se debe verificar e cumplimento de
los requisitos de la Invitacidn de la segunda v
luego I3 de |2 tercera oferia.
Publicer en |la pagina web y'o en |z carmelers dcta de publicacian en la
princlpal de |3 lnstiecdn el respactive informe de pagine weh whn en e
evaluadon v de verfi@cin de regulsitos cartelers principal de |8
| habdlitantes. Car trasiado a la parte interesada nstitucion.
Solicitud de los documentos a pare subsanar <l eg Camunicacidn 2 la parte
# eazo interasads
Recepcidn de los docurmentas a para subsarar § | Aecta da Recepeidn de los
25 =i caso | documentos subsanades
i o e - Carta de acepiacikn de la
igenciamiento de i3 carts de aceptacidn da T B T
cferta v Iz orden de servicio y/o de suministro. ol
Evpedicidn  dal  certificade de  reghbbro Certificade  de  registro |
precupusctal, presusUestal, !
conTRaCTUAL | 3 |EXped 18 Ressiucibn de aprobacisn de polizas, 5 j:‘“:]";;iz:'f gl

zp hen solicitzdo.

galichade.

Diligenciamiente del acta de inicie donde s2 hace
ks designacion del Suzervizor. Se debe werificar
nuevamenta el par v salve de bz abligaciones al
sisterma de seguridad socal con base en o
articula 23 de 1a Ley 1150 de 2007,

HActa de inidio firmada por
las partes.
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PROCEDIMIENTOS CONTRATACTUALES GRANDES
i SUPERFICIES HASTA 28 SMMLY s EICNEN
Ejecucian del contrate, modificaciones [Adiciones,
Prémsrogas, Modificaciones, Suspensiones v demds Documente de  las
que se requieren). Ampliscion de fa garantia dnice madificacianas,
ge cumplimients cuando haya hgar
Informe  de  ejecuckn
Recibide & satisfeccion pera contratos  de firmado oor el contratista.
=ervicios, Informe de ejecuckin firmado por el fcta  de rechhice =
contraticts.  Aeglstres  fotogrdficos  en  log satisfaccidn
oontretos de sendidos. Regisiros fotograficas de
o | taz acvidades.
i Acta de recibide =
Entrada de zlmacén perz  contrates dael satisfaccidn,
suministros, [ Entrads de almacdn para
| contratos de suministros.
Acta de llguwidackin de mubus acverda v & s
tardar dentra de los 4 meses siguientes.  Acto Acts de figuidacin de
admindstrativo de liquidacidn unilateral, 56 a ello mubin acuerdao.
tubiers lugar.
s Informe final del Supenvisor Informe Supendsor
CONTRACTUAL| | Acto administrative de liquidacion unilsteral, i 3 | E‘ ‘I:"' T:”:;’;‘:'“
elio hubiers lugar | Iup*f"'”‘ i

Constancia del cierre del eapediente dal proceso
de contratacicn. |

Constanciz del clerme Sl
expadienia el proceso de
contratacion.

CONSTANCIA RECTORAL: £l presente MANLUAL DE CONTRATACION FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS
DE LAINSTITUCION EDUCATIVA INEM JOSE MANUEL RODRIGUEZ TORICES DE CARTAGENA
fue aprobado en |2 sesidn del 14 de marzo de 2023, Acta 003 de fa misma fecha.
Acuerdo 008 del 14-03-2023.

DOVALPERAM—
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Para constancia & firma en Cartagena de Indias a los 15 dias del mes de marzo del 2023

LUZ DARY BERMUDEZ CARDONA

SECRETARLA




